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Sorumluluklari;

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayil1 Resmi 26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin

Jolusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevleri;

Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli bir sekilde
yiirlitiilmesini saglamak,

Boliim kaynaklarinin etkin olarak kullanilmasini saglamak,

Boliimde gorev yapan dgretim elemanlarinin gérevlerini yapip yapmadiklarini izlemek ve
denetlemek,

Bolim Kuruluna baskanlik etmek, boliim kurulu kararlarini uygulamak,

Boliimii temsilen Fakiilte Kuruluna katilmak

Her 6gretim yili sonunda, boliimiin gegmis yildaki egitim, 68retim ve arastirma faaliyeti ile
ilgili raporunu ve yilsonunda bdoliimiin birim faaliyet raporunun hazirlanarak dekanliga
sunmak,

Boliimiin yillik ¢alisma planini hazirlamak,

Boliimiin ihtiyaglarini Dekanlik Makamina yazili olarak rapor etmek,

Dekanlik ile boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli birsekilde yapilmasini saglamak,

. Boliimiin ders dagilimin1 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini

saglamak,

. Ek ders ve sinav {icret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini

saglamak,

Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi
amacima yoOnelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda bir iletisim ortaminin
olusmasina ¢alismak,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak,

Bolim 6grencilerinin egitim-dgretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek,

Bolimiindeki ~ 6grenci-6gretim  elemam:  iligkilerinin,  Egitim-68retimin  amaclarn
dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi igin danigsmanlarla toplantilar yapmak,
Boliim ERASMUS programlariin planlanmasini ve yliriitiilmesini saglamak,

Dekanin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapma.

Boliim bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Dekana karsi sorumludur.
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