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Astlari

26/12/2007 tarihli ve 26738 say1l1 Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar

Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve

gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevleri;
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Dekanin verdigi gorevleri yapmak,
Dekan Fakiiltede bulunmadigi déonemlerde ona vekalet etmek,

Goreviyle ilgili evrak, esya arag ve geregleri korumak ve saklamak,

Ogrencilere gerekli sosyal hizmeti saglamada Dekan ve Fakiilte Sekreterine yardimei olmak,
Fakiiltenin satin alma komisyonunda gorev yapmak,

Fakiiltenin yiiriitecegi tiim organizasyonlarda (kongre, seminer, Panel vb.) Fakiilte Sekreteri

ile koordineli ¢alisarak organizasyonlart yapmak ve basin yaymn kuruluslari ve kamu
kuruluslart ile irtibata gegmek,

7. Fakiiltenin egitim hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilmesi i¢in {ist diizeyde koordinasyonu

saglamak,

8. Fakiilte politika ve stratejilerinin belirlenmesi yoniinde gerekli ¢alismalarin yapilmasini

saglamak,

9. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarimi saglamak,

10. Ders iicret formlarinin diizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

11. Fakiilte Prosediirlerinin uygulama alanlarinda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek,
12. Fakiiltenin 6z degerlendirme raporunu hazirlamak,

13. Fakiiltenin stratejik planini hazirlamak,
14. Bagli oldugu siireg ile iist yonetici(leri) tarafindan verilen diger isleri yapmak,

Sorumluluklar::

Dekan Yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun

olarak yerine getirirken, Dekana karsi1 sorumludur.
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