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BINGOL UNIVERSITESI REKTORLUGU

KONGRE MERKEZi, KONFERANS VE TOPLANTI SALONLARI
KULLANIM YONERGESI

Amag

MADDE 1- Universite yerleskelerinde yer alan salonlarin, kongre ve kiiltiir merkezlerinin
Universite birimleri, akademisyenler, dgrenci topluluklari-kuliipleri ve 6zel ya da tiizel kisilige sahip
girisimciler ile kamu kuruluglar1 tarafindan toplanti, konser, fuar, sergi ve benzeri organizasyonlar
amactyla kullanilmasi esaslarini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénergede diizenlenen esaslar cergevesinde, Bingdl Universitesi yerleskelerinde
yer alan salonlarin, kongre ve kiiltiir merkezlerinin Universite birimleri, akademisyenler, grenci
topluluklari-kuliipleri ve 6zel ya da tiizel kisilige sahip girisimciler ile kamu kuruluglar1 tarafindan
toplanti, konser, fuar, sergi ve benzeri organizasyonlar amaciyla kullanilmasi faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge, ‘“2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 47°nci maddesi ile
Yiiksekdgretim  Kurumlari, Mediko-Sosyal, Saghk Kiiltir ve Spor Isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeliginin 5’inci ve 15’inci maddelerine dayandirilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4- Bu Yonergede gecen terimler;
a) Baskanlk: Bingdl Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligini,
b) Genel Sekreterlik: Bingdl Universitesi Genel Sekreterligini,
¢) Rektor: Bingdl Universitesi Rektoriini,
¢) Universite: Bingdl Universitesini,
d) Senato: Bingdl Universitesi Senatosunu,
e) Yonerge: Bingdl Universitesi Kongre Merkezi, Konferans ve Toplant1 Salonlart Kullanim Y 6nergesi

Genel Hiikiimler

MADDE 5- Adi gecen kullanicilar arasinda yer alan Universite birimleri, akademisyenler ve
ogrenci topluluklari-kuliipleri, ilgili salonlardaki etkinliklerini yasalarla tanimli mesai saatleri igerisinde
gerceklestirirler. Fakiilte, yliksekokul ve meslek yiiksekokulu gibi akademik birimlerde akademisyenler
ve Ogrenci kuliipleri tarafindan gergeklestirilecek etkinliklerde, birimler, boliimler veya kisiler bagl
bulunduklar1 dekanlik veya miidiirliiklerden idari izin almalidirlar.

MADDE 6- (1)Etkinlik i¢in kendilerine tahsis edilen salonlar1 kullananlar, salon yoéneticilerinin
Koyduklar1 kurallara uymak zorundadirlar.
(2)Gergeklestirilecek etkinliklerde yapilacak her tiirlii faaliyetler kanunlar ve yasalar gergevesinde
gerceklestirilir. Ilave giivenlik eleman:i gerektiren konser ve benzeri etkinliklerde ilave giivenlik
elemanlari, etkinligi dlizenleyen 6zel ya da tiizel kisilige sahip girisimci veya kuruluslarca karsilanir. Bu
giivenlik elemanlari, Bingdl Universitesi personeli ile koordineli ¢alismak zorundadir.

Basvuru

MADDE 5- Salonlar, dilek¢e veya resmi yazi ile Rektorlik Saghk Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligi’'ndan talep edilir. Talepler basvuru sirasina gore dikkate alinir ve salon tahsisi miisaitlik
durumuna gore basvuru sahibine resmi yazi ile bildirilir.
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MADDE 6- Ozel ya da tiizel kisilie sahip girisimci veya kuruluslar kongre, konferans, seminer,
panel, toplant1, konser, sergi, fuar vb. organizasyonlar i¢in yapacaklar1 yazili bagvuruda, etkinligin adu,
igerigi, etkinlige davet edilen konuklar veya sanatcilar ile etkinlik tarihi, saatleri ile etkinligi diizenleyen
kisi ya da birim, etkinlik sorumlusunun adi soyadi ve telefon numaralari, talep edilen salonun agik adui,
kullanilacak teknik donanimlar veya varsa ikram hizmetleri ile ilgili bilgiler ayrintili olarak bagvuru
dilek¢esinde belirtilmelidir.

MADDE 7- Taleplerin uygun goriilmesi halinde ilgili salonlarda gergeklestirilecek etkinlikler
Rektor onay ile kesinlesir.

Ucretlendirmeler

MADDE 8- Universitemiz birimleri, akademisyenler ve 6grenci topluluklari-kuliipleri, yapacak
Olduklar1 kurumsal faaliyetlerde tahsisini istedikleri salonlar i¢in kira bedeli 6demezler. Ortak girisimde
bulunamazlar. Ancak, planlanan faaliyet kapsaminda(bilet satilmasi, kayit iicreti alinmas1 veya uygun
sponsor destegi bulunmasi gibi) gelir getirici uygulamalarin yapilmasi halinde salonlar ig¢in {icret
uygulanir. Milli manevi ahlaki ve kiiltiirel degerlerimiz dogrultusunda yapilacak etkinlikler i¢in
Rektorliik Makaminin oluru alindiktan sonra ilgili salonlar ticretsiz tahsis edilebilir.

MADDE 9- Ozel yada tiizel kisilige sahip kisi veya kuruluslara salonlarm tahsisi, salon
kiralarinin ve varsa diger giderlerin 6denmesi durumunda gerceklestirilir.
a) Salonlarm seans basi kiralama {icretleri, Universite Yénetim Kurulu tarafindan belirlenir ve Saglik,
Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanliginca internet ortaminda duyurulur. Mesai saatleri disinda, Cumartesi ve
Pazar giinleri ile resmi tatil giinlerinde yapilacak etkinliklerde Universitenin miisaade etmesi durumunda
belirlenen salon kiralama ticretlerinin % 20 fazlasi talep edilir.
b) Salon kiralama iicretleri, Bingdl Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 veznesi veya banka
hesabina, etkinlik tarihinden en ge¢ bes giin oncesine kadar ddenir ve ddenti belgesinin bir kopyasi
Bingdl Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligi biinyesindeki yetkili birimine teslim
edilmesinin ardindan kiralama s6zlesmesi imzalanir.

MADDE 10- Ozel ya da tiizelkisiler tarafindan iiniversite salonlarinda diizenlenen etkinliklerde,
acilis kokteyl, yiyecek-igecek, ara¢ tahsisi, fotograf-video g¢ekimi gibi hizmetlerden yararlanilmak
istenilmesi durumunda bu hizmetin tedariki hizmeti talep edene aittir. Diizenlenen etkinliklerde
disaridan ikram hizmetleri alinmasi1 durumunda, her tiirli sorumluluk hizmeti saglayan ve etkinligi
diizenleyene aittir.

MADDE 11- Konser ve tiyatro benzeri etkinliklerde, etkinlik saati Oncesinde prova talep
edilmesi
halinde, ilgili salon uygunsa ve idarece uygun goriiliirse bir giin 6ncesindeki provalar iicretsiz yapilir.
Etkinlik giiniinden ve bir giin dncesinden farkli bir giinde talep edilecek provalarda ise normal kiralama
ticretleri 6denir.

Diger Hiikiimler

MADDE 12— Gérsel-isitsel sistemler ve aydinlatma arag-geregleri Bingdl Universitesi Saglik,
Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligi yetkili birim tarafindan saglanir. Bu bakimdan planlanan etkinlikte
gerekli olacak teknik donanimin mevcudiyeti hakkinda sozlesme Oncesi bilgi alinmalidir. Bingol
Universitesi biinyesinde olmayan teknik malzemeler, etkinligi diizenleyen kurum ve/veya Kkisiler
tarafindan saglanir.

MADDE 13- Universite salonlarinda diizenlenen etkinlikler i¢in afis, program ve davetiye
basimi, etkinligi diizenleyen kurum veya Kkisilere aittir. Tiim etkinliklerde Bingdl Universitesi
Rektorliigii tarafindan uygun goriilen ve miihiirlenerek asilmasina onay verilen gorsel malzeme sadece
Rektorliik tarafindan belirtilen yerlere belirli siireler i¢in asilabilir.

MADDE 14- Planlanan faaliyete iligskin tahsisi yapilan salon veya salonlara getirilecek olan her
tirlii malzeme, arag ve gerecin paketlenmesi, nakliyesi, taginmasi, yerlestirilmesi ve sigortas: etkinligi
diizenleyen kurum ve/veya kisilerin sorumlulugundadir.



MADDE 15— Salonlarin kullanimi sirasinda iiniversite demirbas malzemelerine ve salonlarin
eklentileri dahil ¢evreye veya binalara zarar verilmesi durumunda sorumluluk etkinligi diizenleyen
kurum ve/veya kisilere aittir. Bu kurum ve/veya kisiler olusan zararlar1 6deme yiikiimliiliigiinii kabul
etmis sayilirlar.

MADDE 16— Mesai saati disinda yapilacak olan konser tiirii etkinlikler ilgili yasalar geregi en
gec saat 23.30 da tamamlanmalidir.

MADDE 17-Séz konusu olan ve yukarida tanimlanan ilkeler, Universite tarafindan hazirlanan
tip sdzlesmenin/protokoliin taraflar arasinda imzalanmasi ile kayit altina alinir. Bu Yo6nergede belirtilen
kurallarin ihlallerinde, Bingdl Universitesi sozlesmeyi tek tarafli olarak feshetme hakkina sahiptir.

Yiiriime ve Yiiriirlik )
MADDE 18- Bu Yonerge, Bingol Universitesi Senatosunca onaylandiktan sonra yiiriirliige

girer.

MADDE 19- Bu Yénerge hiikiimlerini Bingdl Universitesi Rektorii yiiriitiir.



Konferans ve Toplanti Salonu
Istek ve Izin Formu

Tarih: .../.../...
Sayi: ...

BINGOL UNIVERSITESI REKTORLUGU’NE

Asagida belirtilen etkinligin yapilmasi igin salon tahsisinin saglanabilmesi hususunda
miisaadelerinizi arz ederim

Etkinligin Adi Etkinlik Sorumlusunun
Salon i
[ Sergi Salonu [] Konferans Salonu Ady, Soyadi
Tarih
Saat Unvani
(Baslangi¢-Bitis) .
Katihme1 Adedi Imzasi
ISTENILEN HiZMETLER
] istenmiyor
01.Gortlinti Sistemi - ] Bilgisayar ] DVD ] Video [] Slayt Makinesi
Isteniyor ise
] Tepegozll ] TV ] Video Kayit ] Projeksiyon Perd.
] istenmiyor
02.Ses Sistemi ] Isteniyor ise ... Adet Telsiz Mikrofon ... Adet Panel Mikr. ] Milli Mars
... AdetOYaka Mikrofonu ] Ti Sesi
03. Isik Sistemi U Istenmiyor
] Isteniyor
05.Afis, Poster, vs. L] Asimayacak
D Asllacak ise Adedi...
06.Stand D Kurulmayacak
L] Kurulacak ise Adedi...
07.Etkinlik Provasi H Yapimayacak
D Yapilacak ise Tarih... Saat...
08.Sahnede ) _
. ] Istenmiyor
kullanilmak tizere; T - -
Masa Sandalye ] Isteniyor ise Masa Adedi... Sandalye Adedi...

ETKINLIKTEN SORUMLU OLAN ILETISIM KURULACAK KIiSININ/KISILERIN
Adi, Soyadi ‘ Unvan ve Adresi ‘ Telefon - Faks ‘ E-posta




BINGOL UNIVERSITESI SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI’NA

Yukarida glin ve saatleri belirtilen etkinligin yapilmasi i¢in salon tahsisi yapilmis olup,
hizmetlerin verilmesini ve protokoliin imzalanmasini rica ederim.

Rektor/Rektor Yrd.

Not Bu formu eksiksiz 2 suret olarak doldurunuz.

1. Niisha Bingol Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginda, 2. Niisha Etkinlik Sorumlusunda Kalacaktir.

HIZMET PROTOKOLU
TANIMLAR
e Bu protokol, “Bingdl Universitesi Rektorliigii Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi* (sdzlesmenin
bundan sonraki maddelerinde kisaca BU olarak anilacaktir) ile
................................................... [iveeiiiiiiiao.... adresinde yerlesik ...ceceviineiinninnns
(sozlesmenin bundan sonraki maddelerinde kisaca ......cceceiiiiiiiiniinnee. olarak anilacaktir)

arasinda imzalanmistir.

e Yukaridaki adresler yasal yazisma adresi olup, bu adreslere yapilacak her tiirlii bildirim taraflara
yapilmus sayilir. Taraflar adres degisikliklerini en geg bir hafta i¢inde bildirmek zorundadir.

e BU Konferans ve Toplanti Salonlarinin.................ccoeeiuiiniiniiniiniiiiainainnnn tarafindan
kullanim1 Rektorlilk Makaminin onayina baglidir.

KURALLAR
1. Etkinlik Yetkilisi ve Sorumlusu, 08.10.1993 tarih ve 18185 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Toplanti ve Gosteri Yiirilyiisleri Kanunu’na ve Bingdl Universitesi Saghk Kiiltiir ve
Spor Daire Bagkanliginca konulmus asagida belirtilen kurallara uymay1 pesinen kabul ederler.
2. BU ’niin higbir yerinde sigara icilmesine, salonlara yiyecek ve igecek maddesi ile girilmesine
miisaade edilmez.
3. BU’ye ait her tiirlii malzemenin kullanilmasindan ve ¢alistirilmasindan Konferans ve Toplant1 Salonu
personeli sorumludur. Bagkalarinin kullanmasina ve ¢alistirmasina miisaade edilmez.
4, BU’ ye ait her tiirlii malzemenin etkinlik dncesi, siiresi ve sonrasinda Konferans ve Toplant1 Salonu
disina ¢ikartilmasina miisaade edilmez.



5. BU’ ye veya donanimina ait her tiirlii malzemeye kasitli veya kasitsiz olarak verilen her tiirlii zarar ve
ziyanin bedelinin hemen 6denmesi veya yenisinin temini Etkinlik Sorumlusunun sahsi taahhiit ve
yiikiimliiliigiindedir. BU Y6netimince, meydana gelen zarar ve bedelinin Etkinlik Sorumlusuna tebligine
ragmen zarar ve ziyanin 3 ig giinii i¢inde aynen veya nakden giderilmemesi halinde iiniversitenin genel
hiikiimlerine gore dava ve takip hakki saklidir.

6. Etkinlige katilanlar, Etkinlik Sorumlularinca harigten getirilen teknik, idari ve yardime1 gorevliler bu
kurallara uymak zorundadirlar. Bu gorevlilerin hizmetlerinden dogacak aksakliklardan, 6zliik haklar1 ve
is kazalaridan Bingol Universitesi sorumlu degildir.

7. Konferans ve Toplant1 Salonu kullanimi i¢in rezervasyonun en az 5 is giinii giin 6nceden yapilmasi ve
rezervasyon tarihini takip eden en az 5 is gilinii icinde, Rektorlik Makamindan onay alinmasi
gerekmektedir. (Kullanim istek ve izin Formu)

SALON KULLANIM BEDELLERI

1. Konferans ve Toplant1 Salonu kullanim ticretleri:

BINGOL BINGOL BINGOL BINGOL BINGOL BINGOL BINGOL
UNIVERSITESI | UNIVERSITESI | UNIiVERSITESI | UNiVERSITESI | UNIVERSITESI | UNIiVERSITESI | UNIVERSITESI
KONGRE KONGRE KONGRE REKTORLUK ZIRAAT FEN ILAHIYAT
MERKEZI 1 MERKEZI 2 MERKEZI 3 KONFERANS FAKULTESI EDEBIYAT FAKULTESI
(300 Kisilik) (300 Kisilik) (782 Kisilik) SALONU KONFERANS FAKULTESI KONFERANS

(300 Kisilik) SALONU KONFERANS SALONU
(180 Kisilik) SALONU (160 Kisilik)
(400 Kisilik)

KAMU
KURULUSU 500,00 TL 500,00 TL 1000,00 TL 500,00 TL 400,00 TL 600,00 TL 400,00 TL

DIGERLERI | 1000,00 TL 1000,00 TL 2000,00 TL 1000,00 TL 800,00 TL 1.200,00 TL 800,00 TL

20 ceeiiieiieenees genel toplam olan ............... TL (cereererercecasnnecnnes Tiirk Lirasi), asagida yer alan
banka hesap numarasina etkinlik tarihinden en az 7 giin 6nce yatirilacaktir. (Para yatiran kurum/kisilerin
vergi numarasi ya da TC Kimlik No.larin1 mutlaka belirtmeleri gerekmektedir.)

3. Banka Hesap No:

Ziraat Bankas1 — Bing6l Subesi

Strateji Gelistirme Dire Baskanligi — IBAN : TR 6400 0100 2648 5075 4107 5047

Salon Kullanim bedeline dahil olan hizmetler:

¢ Genel aydinlatma

e Havalandirma

e Standart sahne diizeni
o Kulisler
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. Kamu kurumlarina %50 indirim uygulanmaktadir



KARSILIKLI YOKOUMLULUKLER:
1. Diizenlenecek her etkinlik i¢in protokol imzalanmasi gerekmektedir.

2. BU’ niin uygun gordiigii yerler disinda toplantinin yapilacagi, salon duvarma, kapilara ve tavanlara
herhangi bir sey yapistirilmasina veya ¢akilmasina kesinlikle izin verilmeyecektir.

3. BU’ niin uygun gordiigii yerler disinda Konferans ve Toplant1 Salonu binasmin dis cephesine bayrak,
flama, afis, vs. asilmasina izin verilmeyecektir.

4. Diizenlenecek etkinlikle ilgili olarak, Konferans ve Toplant1 Salonuna disaridan getirilecek olan her
tiirlit malzemenin taginmasindan ve giivenliginden etkinligi diizenleyen Kurum sorumludur.

5. Etkinlik provalari, 1 glinden (maksimum 8 saat/giin ¢alismasi ile) fazla olmayacaktir. Prova saatleri
Konferans ve Toplant1 Salonu genel takvimini aksatmayacak sekilde diizenlenecektir.

6. Yukarida yer alan édeme kosullarmin yerine getirilmemesi, BU’ niin sdzlesmeyi tek tarafli iptal
etmesine hak tanir. Organizasyonun iptal edilmesi durumunda, o ana kadar yapilan 6demeler geri
O6denmez.

7. Ulke genelini etkileyen deprem, sel, savas gibi olaganiistii tabiat olaylar1 ile bulasic1 hastaliklar ve
kismi veya genel seferberlik ilan edilmesi gibi miicbir sebepler nedeniyle isin yapilmamasi durumunda
taraflar herhangi bir yiikiimliiliik altina girmeyecek, bu protokolii hiikiim ve karar almaksizin tasfiye
edebileceklerdir.

B Bu protokolden dogan haklarini tigiincii sahislara devredemez.

Istek ve Izin Forumu'nda belirtilen hizmetlerin, yukarida belirtilen kurallarla verilmesini ve
alinmasini, anlagmazlik halinde Bingdl Mahkemelerinin yetkili oldugunu beyan ve kabul ederiz.

Is bu sozlesme, ... /... /... Tarihinde iki suret halinde diizenlenerek taraflarca imza altina
alinmistir.
BU Adina e Admna
Rektor/Rektor Yrd. Etkinlik Sorumlusu
Adi, Soyad1
Adi, Soyadi
Imza51
Imzas1

Not: Etkinlik Sorumlusunca sézlesmesi hazirlanmamis istekler isleme konulmaz.



