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SUREKLI EGITIiM MERKEZi UYGULAMA TALIMATI

Bingdl Universitesi’nce halka agik olarak diizenlenen tiim egitim programlart BUSEM
blinyesinde diizenlenmektedir. Egitim programlarinin kalitesinin arttirilmasi ve egitimin
aksamamas1 igin her tiirli dnlemin alimmasi ve gerekli denetim yapilmast BUSEM’in
gorevidir.

BUSEM’in 29.04.2011 tarih ve Sayr: B.30.2.BNG.0.00.70/12 ilgi sayili yazisina
istinaden egitim programlar1t BUSEM tarafindan diizenlenir ve ilgili birimin (fakiilte, enstitii,
yiiksekokul, merkez) onerisi ile agilan program, séz konusu birim ile BUSEM’ in koordineli
caligmasi ile yiiritiliir. Birden fazla birimin ayni egitim programini diizenlemesi halinde,
BUSEM, birimlerin egitim siiresi boyunca her konuda esit yararlanabilmesi igin birimler
arasinda koordinasyonu saglar.

1- Egitim Programlar ve Kayitlar

- Bingdl Universitesinin her birimi ¢esitli egitim programlar1 diizenleyebilir.
Diizenlenecek egitim programlari ilgili birimin teklifi ve BUSEM’in kabulii ile acilabilir.
Acilmasi istenen programin adi, amaci, fiyatlari, egitim siiresi, ders giin ve saatleri, dersi
verecek 0gretim elemanlarinin adlar1 ve 6zge¢misleri ile 6gretim elemanlarina 6denecek ders
iicretleri diger gerekli goriilen agiklamalar ile BUSEM’e basvurularak program agilmasi talep
edilir. BUSEM Miidiirliigii program acilma kararmi verebilecegi gibi konuyu ilgili kurallara
gotlirerek de karar verebilir.

- BUSEM yoénetim kurulunun almis oldugu kararlar onay icin Rektdr’e sunulur.
Program agilmasina onay verilince program BUSEM tarafindan ¢esitli sekillerde ilan edilir.
BUSEM’in kayit biirolarinin oldugu birimlerde kayitlar BUSEM’in biirolarinda yapilir. Diger
birimlerde ise kayitlar BUSEM’in bilgisi dahilinde gérevlendirilen kisiler tarafindan yapulir.
Kayitlar bittiginde smf listelerinin bir kopyast BUSEM’e génderilir. Birimler egitim
yapilacak binada egitim faaliyetleri igin bir sinif tahsis ederler.

- BUSEM uygun gériilen yerlerde kayit biirolar1 veya temsilcilikler agabilir, kayitlar:
tek merkezde yaptirabilir, kayit islemlerini uygun goriilen sekilde diizenleyebilir. Ayni sekilde
devam yoklamalar1 ve kayit silme isleri de BUSEM tarafindan diizenlenebilir. Gerektiginde
tiim binalar BUSEM tarafindan kullanilabilir.
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2- Egitim Programinin Isleyisi

- Fakl birimler tarafindan agilan fakli programlarin yonetimi BUSEM tarafindan ilgili
birimlere devredilebilse de BUSEM’in denetim yetkisi saklidr.

- Ayn1 egitim programinin birden fazla birimde yiiriitiilmesi durumunda BUSEM
Miidiirii bu program icin bir genel koordinator, bir genel koordinatér yardimeisi, bir idari
koordinatér ve BUSEM adma gorev yapacak yeterli sayida egitim koordinatorii
gorevlendirilebilir. Ayrica egitim yapilan birimler kendi biinyelerinde ¢alisacak birer egitim
koordinatérii gorevlendirirler. Birimlerin egitim koordinatérleri BUSEM Miidiirliigii niin
belirledigi genel koordinatore bagli olarak calisirlar. Birimlerin koordinatorleri ilgili birim
yoneticisinin onerisi ve BUSEM Miidiirliigiiniin kabulii ile gorevlendirilir. Ilgili birim
yonetici veya BUSEM Miidiirii s6z konusu birim egitim koordinatdriinii gerekli gordiigii
takdirde degistirilmesini isteyebilir. Bu durumda yeni bir koordinator gorevlendirilir.

- Genel koordinator egitim programlarinin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesinden hem
idari, hem de akademik konulardan sorumludur. Ayrica, egitim veren birimlerin egitim
koordinatdrleri ile koordinasyonu, birimlerde, egitim ayn1 diizeyde ve ayni kalitede verilmesi
icin alinan kararlarin uygulanmasini saglar.

- Idari Koordinatdr, Genel Koordinatére bagl olarak calisir. Egitim programlarinin
yiiriitiilmesi ile ilgili tiim idari islerle sorumludur. BUSEM’in idari personelinin ¢alismalarini
diizenler.

- BUSEM egitim koordinatérleri, genel koordinatdre bagli olarak calisirlar. BUSEM
Midiirligiince egitim kalitesini arttirmak ve daha diizenli yapilmasini saglamak icin verilen
gorevlerden sorumludurlar.

- Birimlerin egitim koordinatdrleri birimlerde verilen egitim BUSEM tarafindan
belirlenen kurallara uygun yapilmasindan ve kalitesinden sorumludurlar. Ders verecek egitim
elemanlari, ilgili birim yoneticisinin de onayini alarak belirlerler. Birimlerinde yapilan egitim
aksamadan yiiriitiilmesinden sorumludurlar. Genel Koordinatorlere bagli olarak gorev
yaparlar.

- BUSEM Miidiirii gerekli gordiigii zamanlarda egitim koordinatdrleri kurulunu toplar.
Egitim koordinatérleri kurulu Genel Koordinatdr, Genel Koordinatdr Yardimcisi, BUSEM ve
birimlerin egitim koordinatdrlerinden olusur. Bu kurul akademik takvim, miifredat
programlariyla okutulacak kitap ve gerekli diger materyalin belirlenmesi, egitim
programlarinin seviyesinin yiikselmesi ve yeni programlarin diizenlenmesi gibi BUSEM
Miidiiriiniin gerekli duydugu konularda kararlar alir. BUSEM Miidiirii olmadiginda egitim
Koordinatdrleri Kuruluna BUSEM Miidiir Yardimcisi vekalet eder.

- Egitim programlarmn bitiminde BUSEM tarafindan diizenlenen tek tip sertifika veya
katilim belgesi verilebilir. Uzun siireli programlarda kur sistemi uygulanarak belirli kurlarin
bitiminde sertifika veya katilim belgesi verilebilir. Sertifika veya katilim belgeleri birim
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yoneticileri ve koordinatdrleri tarafindan onaylanir. Ilgili birimler sertifika veya katilim
belgesi almaya hak kazanan Ogrencilerin listesini diizenleyerek BUSEM’e gonderirler.
Sertifika ve katilim belgelerini BUSEM Miidiirliigii’nce de onaylanir. Sertifikanin hangi
kurlarin bitimlerinde verilecegi BUSEM in ilgili kurullarinca belirlenir.

- BUSEM’in karar ve kuralarma uymayan, sistemi aksatan veya bozan birimlerin
egitim faaliyetlerine katilmas1t BUSEM yénetim kurulu karari ile engellenebilir.

3- Egitim Ucretlerinin Belirlenmesi

- Egitim programlarinin agilmasi talep edilirken egitim {icreti de ilgili birim tarafindan
onerilir. Bu éneri BUSEM Miidiirliigiince degerlendirilir, uygun gériilmez ise ilgili kurullarda
da gorisiilebilir. Miidiir veya ilgili kurul karari ile fiyat degisimi istenebilir. Birden fazla
birim tarafindan agilan benzer egitim programlari icin ilgili kurul egitim iicretini belirler.
Ucret belirlenmesinde veya iicret artislarinda piyasa kosullar1 dikkate almsa da halka agik
ucuz egitim verilmesi ilkedir.

- Egitim programlarinda ders veren Ogretim elemanlarn ile egitim igin
gorevlendirilecek koordinatorler ve diger personele ddenecek ticretler ilgili birimin teklifi ile
BUSEM Miidiirii veya ilgili kurulun onay: ile belirlenir. Ucretlerin belirlenmesinde esit ise
esit licret politikas1 uygulanir. Unvan, kidem gibi nedenlerle ticretlerle faklilastirilabilir.

- Uzun siireli programlarda taksit yerine kur sistemi uygulanabilir.

4- Dersler

- Programlarda verilecek dersler ve konular program a¢gmak isteyen birim tarafindan
belirlenir. BUSEM uygun gordiigii takdirde bunlarda degisiklik yapilmasini isteyebilir.

- Farkli birimlerde yapilan ayni programlarda dersler ve kullanilan materyal ayni
olacaktir. Fakli uygulamalara BUSEM’in ilgili kurullarinca izin verilebilir.

5- Ogrencilerin Birimlere Dagitimi

- Ayn1 egitimin birden fazla birim tarafindan verildigi ve tek merkezden kayit yapilan
egitim programlart Ogrencileri birimler arasinda paylastirilir. Dagitim birimlerin 6grenci
sayilar1 ile dogru orantili, yillik toplam doner sermaye gelirleri ile ters orantili olarak dagitilir.
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6-Egitim Programlarindan Ucretsiz ve indirimli Yararlanma Kosullar

- BUSEM tarafindan diizenlenen egitim programlarinda iiniversitemiz dgrencilerine %
15, tniversite personeli, personel es ve cocuklarina % 10 indirim uygulanir. Egitim
programinda katilimcilarin % 10 oraninda iicretsiz 6grenci kontenjani ayrilabilir. Belirlenen
kontenjan disinda daha fazla ticretsiz 6grenci kabulii s6z konusu olmayacaktir.

- BUSEM Egitim programlarindan iicretsiz olarak yararlanacak 6grencilerde muhtag
ve basarili olmalar1 sartt aranir. S6z konusu sartlar1 tasiyan 6grenciler egitim gordiikleri
birimlerin ydneticilerinin (dekan, miidiir) teklifi ile BUSEM’in onay ile belirlenir.

- Indirimler indirimsiz tam {icret iizerinden yapilir.

- Diizenlenen egitim programlarinda, bir kisinin birden fazla ¢ocugu ayn1 anda egitim
programlarindan yararlanmak istiyorsa biri indirimli olarak egitim programlarina katilabilir.
Diger c¢ocuklar normal ficretlerini 6derler. Diger ¢ocuklar egitim programlarina indirimli
katilan ¢ocuk programlardan ayrildiktan sonra indirimli olarak yararlanabilir.

7- Masraflarin Birimler Arasinda Boliisiimii
- Birimlerin egitim faaliyetleri i¢in yapilan harcamalar gelirlerinden diigiiriiliir.

- Ayni egitim programlarinin birden fazla birimde yapildig1 durumda ortak harcamalar
egitim gelirlerinden alinan pay ile orantili olarak birimler arasinda boliisiiliir. Bu oranlar
BUSEM tarafindan belirlenir. Oranlarin belirlenmedigi durumlarda harcamalar esit olarak
boliistliir.

8- BUSEM Biitcesi

BUSEM personeli ile BUSEM’in diger ihtiyaglarmin karsilanmasi igin toplam briit
egitim gelitlerinin belirli bir kism1 BUSEM biitcesi olarak ayrilabilir.



