T.C.
BINGOL UNIVERSITESI REKTORLUGU
TASIT iISLETME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amac ve Kapsam

MADDE 1- Bu yo6nergenin amaci, Universitenin Tasit Isletme Sube Miidiirliigiiniin emrinde
bulunan tagitlarin kullanim sekillerini, gorevlendirme usul ve esaslarini, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununa ve 4857 sayili Is Kanununa tabi ve hizmet alim sdzlesmesine istinaden tasit
kullanim1 i¢in istthdam edilen Kadrolu siiriicii ve gorevli personel ile tasit kullanimi igin
gorevlendirilen diger kamu gorevlilerinin ¢alisma usul ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- Bu yo6nerge; 12.01.1961 tarih ve 10705 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 237
Sayilt Tasit Kanunu, 18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Karayollar
Trafik Yonetmeligi, 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 2007/3 nolu
Tasarruf Tedbirleri Ile Ilgili Basbakanlik Genelgesi 01.04.2006 tarih ve 26126 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanan Tasitlar1 Siirebilecek Kamu Gorevlilerinin Belirlenmesine iliskin Esas ve
Usuller ile 4857 sayili Is Kanunu Hiikiimleri uyarinca hazirlanmustir.

Tanmmlar

MADDE 3-

Bu yonergede adi gecen;

Universite: Bingdl Universitesini.

Rektdr: Bingdl Universitesi Rektoriinii.

Rektdr Yardimeist: Bingdl Universitesi Rektor Yardimeisini.

Genel Sekreter: Bingdl Universitesi Genel Sekreterini.

Genel Sekreter Yardimcisi: Bingdl Universitesi Genel Sekreter Yardimcisini.

Birim Amiri: Tasit talebinde bulunacak olan Daire Baskani, Fakiilte Dekanmi ve Fakiilte
Sekreterlerini, Meslek Yiiksek Okulu ile Uygulama Merkezi Midiirlerini.

Daire Baskan1: Bing6l Universitesi Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanmni.

Isletme Miidiirii: Bingdl Universitesi Yapt Isleri Daire Baskanligi Tasit Isletme Miidiirliigi
Isletme Miidiiriinii.



Miihendis: Bingdl Universitesi Yapi Isleri Daire Baskanhigi Tasit Isletme Miidiirliigii Makine
Miihendisini.

Gorevli: Resmi gorevin ifasi i¢in usuliine gore tasit striiclisiiniin haricinde gorevlendirilen
iiniversite personelini.

Tasit Sevk Idare Amiri: Bingdl Universitesi Tasit Isletme Sube Miidiirliigiinde gérevli sevk idare
personelini.

Akaryakit Istasyon Sorumlusu: Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina bagli, Tasitisletme Sube
Midirligi OTTS Akaryakit istasyonu yonetiminden sorumlu personeli.

Sofor: Bingdl Universitesinde hizmet alim sozlesmesinde istihdam edilen, belirli veya belirsiz
siireli hizmet s6zlesmesi ile calisan, Universite kadrosunda bulunan ve Universite tasitlarini
kullanmakta olan siiriiciileri.

Tasit: Bingdl Universitesinin miilkiyetinde veya hizmet satin alinma sureti ile edinilmis motorlu
ulasim tasitlarini.

Tasit Gorev Emri: Tasit Isletme Sube Miidiirliigii tarafindan diizenlenen; goreve gidecek
personelin adi, gérevin konusu, var ise gorevli kisinin adi, gidecegi yer, tagitin géreve ¢ikmadan
onceki kilometre ve saatini bildiren resmi bir evraktir.

Universite Kampus Dis1 Tasit Talep Formu: Birimler tarafindan Tasit Isletme Miidiirliigiinden
tasit temin etmek i¢in, tasitin cinsi, saati, hangi birim tarafindan istendigini gosteren resmi
belgedir.

11 dis1: Bingo! Ili miilki idari sinirlar1 disinda kalan il ve ilgeleri.
Il ici: Bingdl Ili miicavir alanine.

Ilge: Bingdl Ili merkez sinirlar1 disindaki bagl ilgeleri, ifade eder.



IKINCi BOLUM
Kullanim Yerleri, Personel Tasima Hizmetleri, Genel Kullamim Esaslar1 Kullanim yerleri

MADDE 4- Hizmet ihtiyaclarinda kullanilmak iizere Bingdl Universitesinin bulundugu il
siirlar i¢i ile disinda yiiriitiilecek gorevleri kapsar.

Personel Tasima Hizmetleri

MADDE 5- Universite personelinin mesai saatleri i¢inde veya disinda ise gelis gidislerini
saglamak i¢in gorevlendirilecek tasit sayilari, saatleri ve giizergahlari Rektor Oluru ile belirlenir.
Rektor Oluru her y1l mali yilbasinda bir yillik alinir. Y1l i¢inde yapilacak degisiklikler de Rektor
Oluru ile gerceklesir.

Genel Kullanim Esaslar:

MADDE 6- Maliye Bakanlig1 tarafindan her yil yayinlanan biitce uygulama talimatlarinda
yapilacak diizenlemeler dogrultusunda akaryakit, yag ve benzeri sarfiyatlar KBS (Kamu Tasitlari
Yonetim Bilgi Sistemine) kayit edilir. Her tasit ¢ikisinin mutlaka tasit gérev formu yazilarak bu
bilgiler bir deftere kaydedilir, tasitin hangi sofor tarafindan ka¢ kilometre kullanildigi kontrol
edilir, tagitlarin bakim, onarim, akaryakit giderleri asgari diizeyde tutularak, kamu kaynaklarinin
etkin ve verimli kullanilmasini saglamak amaciyla alinan tedbirlere riayet edilir.

Bu yonergede yer almayan hususlarda Tasit Kanunu”nun ilgili maddeleri uygulanir.

1. 237 Sayili Tagit Kanunu ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine tahsis edilenler disinda
hicbir makama tasit tahsis edilmeyecektir.

2. Universiteye ait tagitlarin tiimii tasit isletme havuzunda toplanacaktir.

3. Ancak ilgili birimin talebi ve Rektorliik makaminin oluru ile ilgili birimlere hizmet amaci
ile tasit tahsis edilebilir.

4. Tasit Kanununa tabi olan kurumlarda kadrolu sofor veya gorevli personel haricinde tasitlar
siirebilecek kamu gorevlilerinin  belirlenmesine iliskin esas ve usulleri Madde-5
gore; Tasitlarin kamu gorevlilerince stiriilebilmesinin genel esaslarina gore Rektorliik oluru
ile gorevlendirilebilir.

5. Universite tasit havuzunun olusturulmasinda, Tasit Isletme Sube Miidiirliigiiniin bulundugu
yer esas alinacak, iiniversitenin kamplisii disinda bulunan egitim-6gretim birimlerinin tasit
havuzundan yararlandirilmasina iliskin esaslar, s6z konusu birimlerin Rektorliigiin
bulundugu yere uzakligi da dikkate alinarak Rektor tarafindan belirlenecektir.

6. Resmi hizmetin yerine getirilmesi amaciyla tasit kullaniminda, birimler arasinda hizmet
ayrimi yapilmayacaktir. Ancak 2007/3 Sayili Tasarruf Tedbirleri Ile ilgili Basbakanlik
Genelgesi dogrultusunda tasitlarin daha rasyonel kullanilabilmesi igin tasitlar idarece il ici
kullanimlarda Birim Amirleri tarafindan en az 1(Bir) giin dncesinden Tasit Isletme Sube
Midiirligii'nden EBYS iizerinden Tasit Talep Formu EK-3 diizenlenerek talep edilir.
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Yetkili Makamin onay1 ile tasarruf genelgesi dogrultusunda giinliik ¢alisma saati disinda ve
tatil giinlerinde gorevde bulunmasina ihtiya¢ duyulan personelin ikametgahindan igyerine
gelis ve gidisleri i¢in birbirine yakin glizergahta bulunanlarin da ayni tasittan yararlanmalari
saglanmak suretiyle tasit tahsis edilebilecektir.

Hizmetin ifas1 i¢in il dis1 gorevlendirmeleri icin talep edilen tasitlar (Rektorliik Makami
kullaniminda olan tasitlar disinda) talepte bulunan birim tarafindan (resmi gorev, toplanti,
bilimsel ¢alisma vb.) hiyerarsik diizen icerisinde yetkili makamdan alinacak olur, tasit
planlamasi yapilabilmesi ic¢in en az 5 ( 5 ) giin 6nceden Genel Sekreterlik iizerinden Yap1
Isleri ve Teknik Daire Baskanligia ulastirilacaktir.

Il dis1 gorevlerde, Tasit Kullanma ve Dinlenme Siirelerine Uyma Mecburiyeti ve Denetleme
Esaslar1 98- 1 Madde geregince gorevlendirme yapilacaktir.

Il igi-dis1 gorevlendirmelerde tasit gdrev emri diizenlenmeden tasitlar isletme otoparkindan
cikis yapmayacaktir.

Il i¢inde tasit gérev emri yetkili makam ve usuliine gére devredilen yetki ile ilgili personel
tarafindan imzalanacaktir.

Il dis1 tasit gorevliendirmelerde ise Genel Sekreterin uygun gérmesi ve Rektoriin onay ile
kanun hiikiimlerine gore tasit tahsisi yapilir.

Ilgili kanun hiikiimlerine gore tahsis yapilamadigi durumlarda; Akademik Birimler kendi
biitelerinden, Ogrenci Konseyi ve Ogrenci Topluluklar1 Biriminin etkinlikleri i¢in Saglik
Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 biitgesinden mevzuatlarina uygun olarak 6demesi yapilacak
veya isterlerse 1618 sayili seyahat acenteleri kanununun mevzuatlarina uygun olarak tasit
kiralamasi da yapabileceklerdir.

Hizmet tasitlarinin yonetiminden sorumlu birim tarafindan, hizmetlerin daha hizli ve etkin
bir sekilde verilebilmesi, gereksiz harcamalarin Oniine gegilmesi, kaynaklarin en rasyonel
sekilde kullanilmasi: amaciyla tasitlarin kullanimi1 denetlenecek ve tahsisler titizlikle takip
edilecektir.

Proje kapsaminda yiiriitiilen ¢caligmalarda, yetkili makamin uygun gérmesi ve yeterli tasit ile
sofor bulunmasi halinde tiim giderleri proje biit¢esinden kargilanmak sartiyla tasit tahsisi
yapilabilecektir.

Tasit gérev emri olmadan higbir tasit kullanilamayacaktir.

Personel servis tasit1 belirlenen servis giizergdhinda, diger tasitlar gérev emrinde yazili
giizergdhta kullanilir. Zorunlu ve acil bir durum olmadik¢a bu gilizergahin disina
cikilamayacaktir.

18.07.1997 tarih ve 23053 sayili Resmi Gazete” de yayimlanan Karayollar1 Trafik
Yonetmeligi’nin ilgili maddeleri uyarinca izin alinanlar disinda higbir tasita resmi plaka
disinda bir plaka, 151kl1 veya sesli uyari igareti veren cihazlar kesinlikle takilmayacaktir.

Goreve ¢ikan her tagitin 6n camimin sag alt kdsesinde biiyiik harflerle yazilmis "GOREVLI"
levhasi konulacaktir. (237 sayili Tasit Kanunun 1 ve 2 Sayili cetvellerdeki hari¢) Tasitlarin
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on kapilarina ise "RESMI HIZMETE MAHSUSTUR" ibaresi diizgiin bir sekilde
yazilacaktir.

Trafik mevzuatinin yasak ettigi hususlardan dogacak mesuliyet soforlere ait olup, tasitlarin
kullanim1 ve tahsisleri hakkinda mevzuat hiikiimlerine aykir1 hareket eden ve kamu
gorevlilerinden kaynaklanan zararlar hakkinda 237 Sayili Tasit Kanunun 16'inc1 maddesi ve
5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 48'inci maddesi ve Tasimir Mal
Yonetmeligi 5 nci maddesine gore islem yapilir.

Is makinalariyla Kazi ve harfiyat isleri yapilmadan 6nce talepte bulunan birim amiri alt yap1
ile ilgili incelemeyi (Dogalgaz, Elektrik Su, vb.) teknik personele yaptirip, ilgili teknik
personel gozetiminde yaptirmak zorundadir. Sorumluluk talepte bulunan birim amirindedir.

Itfaiye tasitinin merdiveni ile ilgili yapilacak olan (Aydinlatma Direkleri, Kamera Bakim,
Cat1 onarimi vb.) taleplerde talepte bulunan birim amiri gerekli emniyet tedbirlerini almak
ve yetkili personeli gorevlendirmekle sorumludur. Sepette calisacak personel Emniyet
tedbirlerini alip Itfaiye tasitinda bulunan sepette ¢alisma emniyet talimatini okuyup
imzaladiktan sonra ¢alismaya baslayacaktir.

Itfaiye tasit1 ve personeli Bingdl DHMI, Bing6l Belediyesi ve diger Resmi Kurumlar ile
mevcut veya yapacagi protol geregi gorevlendirilir.

3 BOLUM

Tasitlarin Gorevlendirilmesi, Tasitlarin Kullanumi ve Bakim-Onarimlari

MADDE-7 Tasitlarin Gorevlendirilmeleri

1.

Tagitlarin il i¢i gorevlendirilmesinde Tasit Gorev Emri (EK:1), il dis1 gérevlendirmelerde
Rektorliik Olurunun tasitta bulundurulmasi zorunludur.

Posta, Personel servisleri ve yerleskeler arasi ring gibi rutin gorevler i¢in dnceden gorev
saatleri ile glinleri belirtilerek yillik veya aylik olur almabilir.

Ogrenci Segme ve Yerlestirme Merkezi ( OSYM ), Acik dgretim Fakiiltesi ( AOF ) gibi
baska kurumlara tasit tahsisleri kurumlar arasi protol geregi veya 10 ( On ) giin dnceden
ilgili birim amirinin teklifi Genel Sekreterin uygun goriisii tizerine Rektor veya ilgili Rektor
Yardimcisinin oluru ile yapilir

Universitemiz birimlerinin tasit ihtiyact EBYS iizerinden “Tasit Talep Formu” doldurularak
talep edilir. Gelen yazi Tasit Isletme Sube Miidiirliigiince koordine edilerek, imkanlar
dahilinde bagvuru onceligi ve aciliyet durumuna gore ihtiyaglar karsilanir.

Sehir i¢i ve disi yapilacak teknik gezilerde tasit istekleri en az 10 (On) giin dnceden
Rektorlikkten Talep yazisi, Ogrenci Listesi ve Imzalari ile birlikte talep edilir, Genel
Sekreterin uygun goriisii, Rektor oluruyla tasit gorevlendirilir.



Il igi tasit talepleri Universitemiz EBYS sayfasinda yer alan “Tasit Talep Formu” ile il dis1
talepler icin ise Rektorliik Oluru ile birlikte tasitin cinsi, personel sayist ve hangi tarihler
icin istendigi agikca belirtilerek bizzat Birim Amiri tarafindan talep edilir.

Baska kurumlara gegici tasit gorevlendirmeleri: Universite disinda baska kurumlara tasit
tahsisleri 10 (On) giin 6nce olmak kaydi ile Genel Sekreterin uygun goriisii lizerine Rektor
veya ilgili Rektor Yardimeisinin oluruyla tasit gorevlendirilir.

Tatil giinleri ve mesai sonrasi acil ve zorunlu hallerde olusacak tasit talepleri Genel Sekrerin
ve Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkani ile goriisiilerek, Nobetci Sofor ve Tasit Talimati
dogrultusunda yerine getirilir.

MADDE- 8 Tasitlarin Kullanim

1.
2.

10.

Tasitlar1 kullanacak personel o tasit1 kullanmaya haiz siiriicli belgesine sahip olmalidir.
Tasit gdrev emri olmadan higbir tasit kullanilamaz.
Tasit gorev emrinde yazili giizergahta kullanilir. Bu giizergahin disina ¢ikilamaz.

Tasit gorev emirleri Tasit Sevk Idare Amiri tarafindan hazirlanip Sube Miidirine imzaya
sunulur ve gorev bitiminde de eksiksiz doldurularak Tasit Isletme Sube Miidiirliigiine teslim
edilir.

Tasit, gérev baslangicinda Universite otoparkindan alir ve gorev tamamlandiktan sonra
Universite otoparkina birakilir. Tasit Isletme Sube Miidiirliigii tasitlardan bazilarini
belirledigi resmi dairelerin park yerlerine birakilmasina karar verebilir.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve
talimat bulunmadikga, tagita herhangi bir kisi veya yiik alamaz.

Soforler tasitlart kullanirken azami tasarruf kurallarina uyarak tasitlar1 kullanmalidir.

Tasit Kullanicist siiriicii belgesini, tasit ruhsati ve bulundurulmasi yasal agidan zorunlu diger
belge ve donanim tasit kullanim1 sirasinda tasitta bulundurmak zorundadir. (Tasit Ruhsati,
Ehliyet,Zorunlu Mali Trafik Sigortasi,Fenni Muayene Raporu,)

Tasit talep formu, talep gerekcesinde hangi gorevin ifasi i¢in istenildigi acik¢a belirtilir.

Formlar tasit talep eden birim amiri tarafindan imzalanir. Heyet, etkinlik, karsilama,
ugurlama ve benzeri durumlar ile bir program dahilinde olan tasit talepleri form
kullanilmadan iist yaziyla yapilir ve ekine gorevle ilgili program detayi eklenir.

MADDE-9 Teknik Gezi ve Bilimsel Toplantilar I¢in Yapilacak Tasit Talepleri

1))

2)

Ogrenci teknik gezi ve etkinliklerinde Kafile sorumlusu olarak akademik birimlerde gretim
eleman1 gorevlendirilecektir. Geziye katilacak Ogrencilerin isim listesi hazirlanarak ilgili
sorumlu tarafindan imza altina almir il ii ve ilgeler tasit talep formuna, il dis1 Rektorliik
olur yazisinin ekinde bildirilir.

Sosyal icerikli gezi ve topluluk etkinlikleri i¢cin Rektorlik makamin uygun gérmesi ve
yeterli tasit ve sofor bulunmasi halinde tasit tahsisi yapilabilecektir.



MADDE-10 Tasit Bakim Onarimlari

1.

Tasitlarin bakim onarimlar1 Oncelikle bakim atdlyesinde, burada tamirinin miimkiin
olmadig1 durumlarda yetkili servise veya yetkili servis disinda piyasa arastirilarak uygun
bulunan bir firmaya yaptirilir.

Tagitlarin bakim-onarimindan sorumlu en son gorevli, sofordiir. Goéreve baslamadan veya
tasit1 devir almadan Once tasit kontrol edilmeli, giinliik bakim1 yapilmalidir.

Tasitin soforii bakim gerektiren islemleri Ariza Bildirim Formuyla Sevk Idare Amirine
bildirir. Bakim ve Onarim sube Miidiirliigiince Tasit Bakim-Onarim Formu veya Teknik
Rapor diizenlenir. Sonrasinda yapilacak islemler Atdlye Sefi tarafindan isletme Bakim-
Onarim Atodlyesinde gergeklestirilir. Tasit bakim ve onarimin bitmesi halinde tasit siiriiciisii
tarafindan teslim alinir.

Bakim islemlerinden sorumlu personel tarafindan tasitin bakim-onarim veya tamirinin
atdlyede yapilmasi miimkiin degilse, gerekcesi belirtilir. Bakim ve Onarim Sube
Miidiiriiniin Uygun goriisli, Daire Bagkaninin onayi ile tasit, sorununun giderilecegi yetkili
servise veya servis disinda piyasa arastirmast yapilarak uygun bulunan bir firmaya
gondertilir.

Tagitlarin bakim-onarim ve tamirleri ilgili yapilan islerden sonra mutlaka muayene kabul
islemi yapilir.

Oncelikle bakim-onarim ve tamirlerin yapildigmi, sorunla ilgili gerekli parcalarin
degistigini tasitin soforii kontrol ederek arizanin giderildigini gordiikten sonra tasiti teslim
alir.

Bakim-onarim ve tamirlerin diisiik maliyet ve aciliyet gerektirdigi durumlarda Avans
mutemedi tarafindan yapilir.

Seyahat esnasinda meydana gelen arizalarin giderilmesi igin, tasitin gorevli sofori
tarafindan Atdlye Sefi ve Tasit Isletme Miidiirii aranir ve Tasit Isletme Miidiiriiniin
talimatlarina gore islemler yapilir. Tamirat ile ilgili olarak arizanin nedenini ve yapilan
islemleri igeren bir tutanak tutulur. Tutanak; sofor, usta ve varsa tasitta soforle birlikte
gorevli personel tarafindan imzalanir.

Tagitlardan bakim-onarim ve tamirattan sonra ¢ikarilan ve kullanilmayacak durumda olan
hurda malzemeler tutanak diizenlenerek Tasit Isletme Miidiirliigiiniin belirledigi hurdalia
veya bagli bulundugu Daire Bagkanligiin belirledigi alana birakilir.



DORDUNCU BOLUM

Gorevler ve Sorumluluklar

MADDE-11 Tasit isletme Sube Miidiiriiniin Gorev ve Sorumluluklari;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Tasit Isletme Miidiirliigiinde bulunan tasitlarm sevk ve idaresini saglamak, rutin olan
personel servislerini takip etmek, aksakliklari gidermek, tasitlar1 tasit gorev emri ile
gorevlendirmek, gorev bitiminde tasit gérev emir kagitlarimi almak ve bunlar1 kontrol
etmek. Tasitlarin yakit fislerini kontrol etmek ve tiiketim miktar1 kayitlarinin tutulmasin
saglamak

Tasit Isletme miidiirliig birimlerinin, hangar binasmn tertipli diizenli ve isler sekilde
caligmasini saglamak.

Tasitlarda is saghig ve is giivenligi ile ilgili dnlemleri almak. Tasit Isletme Miidiirliigiinde
gorevli tasitlar1 237 sayilt Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu Tasima Kanunu ve Karayolu
Tasima Yonetmeligi, 2001/ 23 nolu genelge ve Kamu Kurum ve Kuruluslar1 Personel Servis
Hizmet Yonetmeliklerine uygun ¢alistirmalarint saglamak

Tasit isletme Midiirligiinde calisan personelden; memur olanlarin ¢alisma saatlerini 657
sayilli Devlet Memurlar1 Kanunun 99-100 ve 101 maddelerine, is¢i olanlarin calisma
saatlerini 4857 sayili is Kanunun 41-42-43-44-45-46 ve 47 maddeleri ile Toplu is
Sozlesmesinin ilgili maddelerine uygun olarak diizenlemek.

Rektorliige bagh tasitlarin periyodik bakim onarimlarini yaptirmak, muayene ve trafik
sigortalarinin takibini ve yaptirilmasini saglamak, tasitlarin bakim onarim tamirleri i¢in
piyasa arastirmasi yaptirtmak, tamirlerini saglamak.

Tasit Isletme Miidiirliigiiniin emrinde bulunan tasitlarin ve difer malzemelerinin en iyi
sekilde kullanilmasini1 ve muhafazasim saglamak. Tasitlarda ve Tasit Isletme Miidiirliigiinde
bulunan demirbaslarda meydana gelen hasarlar1 degerlendirmek, personel hatasindan
kaynaklanan hasar, bakim ve onarim giderlerinin kusurlar1 dogrultusunda ilgili personelden
tahsil edilmesini saglamak.

Tasit siirtictilerinin ehliyetlerini 6 ayda bir kontrol etmek.

Kanaun ve yonetmelikler dogrultusunda Daire Baskaninin verecegi diger gorevleri yerine
getirmek.

MADDE-12 Tasit Sevk idare Amiri (Bassofor) Gorev ve Sorumluluklari;

Daire Baskaninin teklifi, Genel Sekreterin uygun goriisii ve Rektdriin oluru ile gorevlendirilir.

1) Tasit Isletme Miidiirliigiinde gorevli tasitlar1 237 sayili Tasit Kanunu, 4925 sayili Karayolu

Tasima Kanunu ve Karayolu Tasima Yonetmeligi, 2001 / 23 no lu genelge ve Kamu Kurum
ve Kuruluslar1 Personel Servis Hizmet Y6netmeliklerine uygun ¢alistirmak,



2)

3)
4)

S)

6)

7)
8)

Talepler dogrultusunda kampus i¢i ve dig1 goreve gidecek personelin ve tasitin planlamasini
yapmak, gorevlendirme cizelgelerini hazirlamak, Tasitlarin gilinliik bakimlarinin yapilip
yapilmadigini kontrol etmek,

Akaryakit ve gorev kagitlarini takip etmek.

Tasitlarin periyodik bakimlarini, trafik sigortasi ile tasit muayenelerini takip etmek, bunlarin
zamaninda yapilmasini saglamak, Tasit soforlerinin bildirdigi arizalarini ariza bildirim formu
diizenlemek ve Tasit Isletme Sube Miidiiriine bildirmek.

Tasitlarin sevk ve idaresini saglamak, rutin olan personel servislerini takip etmek, aksakliklar
gidermek, tasitlar1 Tasit Gorev Emri ile gorevlendirmek, gorev bitiminde tasit gorev emir
kagitlarim1 almak ve bunlar1 kontrol etmek ve ay sonunda Yazi Isleri gorevlisine teslimini
saglamak,

Tasitlarda is saghigr ve is giivenligi ile ilgili 6nlemleri almak, Emrinde bulunan tasitlarin ve
diger malzemelerinin en iy1 sekilde kullanilmasin1 ve muhafazasini saglamak,

Tasitlar resmi hizmetin ifas1 disinda hicbir sekilde kullandirmamak,

Sube Miidiiriiniin verecegi diger gorevleri yapmakla yiikiimliidiir.

MADDE-13 Yaz isleri Biriminde Calisan Personelin Gérev ve Sorumluluklar:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

Miidiirlige ait tiim i¢ ve dis yazismalar1 yapmak.

Gelen tasit taleplerini, Sube Miidiiriine sunmak.

Sube Miidiirliigli biinyesinde bulunan tiim tasitlarin giderlerinin KBS sistemine kaydetmek
Tagitlarin plaka bazinda dosyalarini tutmak.

Tasitlarin Fenni Trafik Muayenesi ve Zorunlu Trafik Sigorta islemlerini takip etmek ve
gerekli yazismalar1 yapmak.

Tasitlara ait dosyalar1 tutmak.
Tagitlarin bakim ve onarim dosyalarinin olusturulmasi ve takibini yapmak.

Tasitlarin OTTS (Otomatik Tagsit Tanima Sistemi) iizerinden aldig1 akaryakit fislerinin KBS
sistemine kaydetmek ve ay sonunda yakait fislerini ilgili birime teslim etmek.

Soforlerin Fazla ¢aligma ve nobet ¢izelgesinin hazirlanmasi ve onaylattirilmasi.

10) Soforlerin gorev yolluk ve harcirah giderleriyle ilgili yazismalar1 yapmak.

11) Midiirliikte tutulan evrak ve dosyalar1 arsiv yonetmeligine gore arsiviemek.

12) Sube Miidiirliniin verecegi diger gorevleri yapmak.



MADDE-14 Soforiin Gorev ve Sorumluluklari;

1) Tasitlar1 kullanacak personel o tasit1 kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmalidir.
2) Tasit gorev emri olmadan hicbir tasit1 kullanmamak.

3) Kendisine teslim edilen tasitin ve avadanligin zimmetini almak.

4) Tasitlar kullanirken azami tasarruf kurallarina uymak.

5) Tasitlar gorev formunda belirtilen giizergah dogrultusunda, Universite otoparkindan
aliacak ve gorev tamamlandiktan sonra temizlenerek iiniversite otoparkina birakmak.

6) Tasit siiriiciileri, kilik kiyafetleri yontinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete
*de 8.10.2013 tarihli ve 28789 sayili Resmi Gazetede yeni diizenleme yapilarak yayimlanan
Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile
Is Sozlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet edeceklerdir.

7) Tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gostermek, kendilerine
tiniversite tarafindan verilen yazili veya s6zli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini
ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz agiklamalarda
bulunmamak ve tartismaya girmemek.

8) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve
talimat bulunmadikga, tagita herhangi bir kisi veya ytlik almamak,

9) Tasit gérev emrinde yazili gorevleri yapmak.

10) Soforler OTTS (Otomatik Tasit Tanima Sistemi) ile alinan akaryakit figlerin arkasina ad
soyadlarmi yazip imzaladiktan sonra Tasit Isletme Miidiirliigiine teslim etmelidir.

11) Kendisine zimmetli veya kullandig tasitlarin arizalarmi Sevk Idare Amirine bildirmek.

12) Tasit gérev emrini imzalamak ve gorev bitiminde eksiksiz doldurup birimine teslim etmek.

13) Tasitlarin herhangi bir kazaya karigmasi durumunda mutlaka polise, jandarmaya veya ilgili
kolluk kuvvetlerine haber verilecek ve tutanak tutulmasi saglanacak, ayrica Tasit Isletme
Sube Miidiiriine bilgi verecektir.

14) Tasit soforleri Trafik Kanunu ve yonetmeliklerde belirtilen kurallara riayet etmekle
yukiimliidiirler. Uyulmamasi1 durumunda meydana gelen zararlardan sorumludurlar.

15) Tasit Kullanicisi siiriicii belgesini, tasit ruhsati ve bulundurulmasi yasal agidan zorunlu diger
belge ve donanim ile tasit dosyasmi tasit kullanimi sirasinda tasitta bulundurmak
zorundadir.

16) Tasitlarin trafik sigorta zamanlar1 ile muayene bakim dénemlerini birimine haber vermek,

17) Tasit kullanirken Trafik kanun ve Yonetmeliklerine uymak Trafik mevzuatinin yasak etiigi
hususlardan dogacak mesuliyet soforlere ait olup, tasitlarin kullanimi ve tahsisleri hakkinda
mevzuat hiikiimlerine aykiri hareket eden ve kamu gorevlilerinden kaynaklanan zararlar
hakkinda gerekli idari ve disiplin islemleri yapilacaktir.

18) Tasit stiriiciileri Sube Miidiirii ve Tasit Sevk Amirinin verecegi diger gorevleri yapmakla
yukiimlidiirler.



BESINCi BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE-15 Yonetmelikte Yer almayan Hiikiimler

Is bu yonetmelik 5( Bes ) béliimden ibaret olup, yer almayan hususlarda ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

MADDE-16 Yiiriirliik
Bu yonerce Bingdl Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
MADDE-17 Yiiriitme

Bu yonerge hiikiimlerini Bing6] Universitesi Rektdrii yiiriitiir.



207 TASIT GOREV EMRI FORMU 2000

N A [ Tarih: ...../....../20.....

Tasit Gorev Emri

Gorevlendiren Birim Y etkilisinin
Ad1 Soyad: Unvam Imzas: Siiriiciisiiniin Ad1 Soyad1

Imzas1
Gorevli Personelin

Tasitin Plakasi
Adi1 Soyadi
Unvan Ait Oldugu Birim
Gorevin Tiiri Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg:
Gidilecek Yer Tasitin
Birim Amirinin Cikis Doniis

) Saati
Adi Soyadi Unvani Imzas: Saati ... e
Km'si
Km'si tooooooovii |

NOT: Tasit siiriiciileri ile tasitta bulunan gorevliler resmi sifatin  gerektirdigi sayginlifa uygun
davraniglarda bulunacaktir. Siiriiciiler tasit kullanirken cep telefonu ile konusmayacak, gorev siiresince
tasit i¢inde sigara igmeyecektir.




EK-2

BINGOL UNIVERSITESI

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Tasit isletme Miidiirliigii

TASIT BAKIM ONARIM ARIZA BiLDiRiM FORMU

ARIZAYI BILDIREN Tarih:
Ad1 ve Soyadi: Imzas:
TASIT BILGILERI

TASITIN PLAKASI | MARKA VE MODELI ACIKLAMALAR




EK -3 Tasit Talep Formu :

Il i¢i gorevler i¢in EBYS {izerinden en az 1 (Bir) giin dnceden doldulucaktir.





