BINGOL UNIVERSITESI

IS MAKINALARININ TESCIL iSLEMLERINE AIT YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- Bingdl Universitesi’ne ait is makinelerinin, 2918 sayili Karayollar1 Trafik
Kanununa gore tescilinin yapilmasi ve is makinalarinin kullanimina iliskin usul ve esaslarini
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yo6nerge 2918 sayili1 Karayollar1 Trafik Kanununda tanimlanan ve Bing6l
Universitesi’nde kullanilan is makinelerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge;
a) - 2918 sayili Karayollari Trafik Kanunu,3

b) - 18.07.1997 tarih ve 23053 miikerrer sayili Resmi Gazetede yaymnlanan Karayollar
Trafik Yonetmeligi,

C) - 08.11.1983 tarih ve 18215 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 04.11.1983 tarih ve 2941
sayil1 Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve bu kanun uyarinca ¢ikarilan 16.07.1990 tarih ve 20576
sayil1 Resmi Gazetede yayinlanan Seferberlik ve Savas Hali Tiizligline, dayanilarak hazirlanmistir.

Tescil belgesi diizenleme yetkisi

MADDE 5- (1TOBB) Kamu kuruluslarina ait olan is makinesi tiiriinden araglarin tescilleri
ilgili kuruluglarinca yapilir. Gergek veya tiizel kisilere ait olan is makinelerinden; tarim kesiminde
kullanilanlar ziraat odalarinca, tarim kesiminde kullanilanlarin disinda kalan ve sanayi, bayindirlik
ve diger kesimlerde kullanilanlarin tescilleri, liyesi olduklari ticaret, sanayi veya ticaret ve sanayi
odalarinca, tarim kesiminde kullanilanlar hari¢ olmak tizere il trafik komisyonlarindan karar
alinmak sart1 ile motorsuz tasitlardan gerekli goriilenlerin tescilleri

Tamimlar



MADDE 4- Bu yonergede gecen;

Rektorlik :Bingdl Universitesi Rektorliik Makamini
Universite :Bingd] Universitesini
Is Makinesi :Bingdl Universitesi'nde kamu hizmeti i¢in kullanilan is amacina gore

iizerine cesitli ekipmanlar monte edilmis; karayolunda insan, hayvan, yiikk tasimasinda
kullanilamayan motorlu araglari

Baskanlik :Is makinesini tahsis edilen Bingdl Universitesi Daire Baskanliklarini
Tescil Belgesi  :Is makineleri tescil belgesini,
Tescil Birimi :Bingdl Universitesi Rektorliigii tarafindan Universiteye ait is

makinelerinin tescilini yapmak i¢in gorevlendirilen birimi ifade eder.

IKINCi BOLUM



Tescil Belgesinin Diizenlenmesine iliskin ilke ve Esaslar

Tescil Belgesi Alma Zorunlulugu

MADDE 5 - s makinesi tahsis edilen birim amirlikleri, satin alma veya tahsis tarihinden
itibaren 30 giin i¢cinde is makinesinin tescilini yaptirmak iizere gerekli bilgi ve belgelerle birlikte
Rektorliik tarafindan gorevlendirilen tescil birimine yazili olarak miiracaat etmek zorundadirlar.
Tescil birimi gelen miiracaatlar1 degerlendirip is makinasinin tescilini yapip ruhsatini ¢ikartip
plakalarini hazirlar veya hazirlatir.

Yeni Kayit

MADDE 6- ik defa tescili yapilacak is makinelerinin tescil islemi, asagidaki belgelerin
tamamlanmasindan sonra yapilir.

a) Tescil birimine hitaben yazilmis ve is makinesinin tescilini talep eden dilekge.

b) Is makinesi sahiplik belgesi; yeni araglar icin fatura, ikinci el araglar i¢in noter satis

belgesi.

c) Makineye ait teknik belge, (Ek-1) Teknik belge birim amirleri tarafindan
doldurulur.

d) Is makinesi iizerinde tadilat yapilmis ise veya is makinesi olmayan bir arag tadilatla
is makinesine c¢evrilmis ise bu tadilatt yapan firmanin faturasi ile firmaca hazirlanmis ve
onaylanmuis tadilat projesi.

Tescil Islemi
MADDE 7- Tescil islemlerinin yapilmasinda asagidaki usul ve esaslar uygulanir.

a)  Bingdl Universitesine ait is makinelerinin tescilleri, Rektorliik makammin yetki
verdigi tescil birimi tarafindan yapilir.

b)  Is makinesinin tescil edilmesi icin istenen evraklarin tam olmas: gerekir. Evraklarin
noter satis sozlesmesi veya fatura ile karsilastirilip dogrulugu kontrol edilir.

c)  Makineye ait bilgiler, Is Makinesi Tescil Defterine(Ek-2)okunakli ve dogru bir
sekilde girilir.

d) Is Makinesi Tescil Belgesi hazirlandiktan sonra, belgenin miihiir ve imzalar
tamamlanir. Belgede yer alan biitlin bilgiler silinti ve kazint1 olmaksizin doldurulur. Diizenleme



sirasinda herhangi bir nedenle iptali gereken belgeler, iptal gerekgesi ve seri numarasi belirtilerek
bir tutanakla tespit edilir ve muhafaza edilir.

e)  Tescili yapilan is makinelerine bir tescil plakasi tahsisi mecburidir. Bu numaralar is
makinesi ayrimi yapilmaksizin sira esasina gore verilir. Karayollar1 Trafik Ydnetmeligi ve bu
yonetmeligin Ek-7'deki 6l¢ii ve esaslara uygun olarak plaka takilir. Makinede plaka takilacak yer
yoksa plaka numarast ayni dlgiilerde makinenin uygun kisimlara siyah zemin iizerine beyaz
renkte boya ile yazilarak resmedilir. Tescili miiteakip araca tahsis edilen tescil plaka numarasi,
tescil sildirilse dahi higbir araca verilemez.

f) Tescili yapilan ve plaka verilen is makineleri trafik belgesi almadan trafige
cikamazlar.

g) Islemleri tamamlanan is makinesine ait ""Tescil Belgesi''(Ek-3)ve "is Makinasi
Tiiriinden Arag Trafik Belgesi*'(Ek-4) miihiirleme islemleri yerine getirilerek ilgili birime resmi
yazi ile teslim edilir.

J) Birim amirlikleri is makinesini kullanmadan ve trafige ¢cikmadan dnce Zorunlu Mali
Sorumluluk Sigortasini yaptirmakla yiikiimliidiir. Sigortanin yapilmamasindan dolayr meydana
gelecek maddi ve manevi sorumluluk is makinesi tahsisi yapilan birim amirlerine aittir.

k)  Ilgili birim amirleri, Is Makinelerinin her y1l tescil tarihlerinde muayenesini yaptirmak
zorundadirlar.

Bingdl Universitesi envanterinde bulunan araglar ve is makineleri, yasa geregi bildirimde
bulunulmasi gereken kamu kurumlarina bildirilir.

m) Is makinalar1 model yilia veya alim tarihine gére plaka(Ek-5) verilir ve bir plaka
tahsisi kayit defterine islenir.

Tescil Belgesi ve Gegerliligi

MADDE 8- Tescil belgesi siirekli kullanilabilen bir belgedir. Bu belge; aracin bagkasina
satis1 veya devri, hurdaya ¢ikarilmasi, iizerinde teknik degisiklik yapilmasi ve kullanim amacinin
degismesi halinde asagidaki hiikiimler sakli kalmak {izere gecersiz sayilir.

a) Baskasina satis ve devir halinde tescil belgeleri Karayollar1 Trafik Kanununun 20.
maddesinin (c)bendi geregince bir ay siire ile gegerliligini korur.



b) Uzerinde renk ve teknik degisiklik yapilan veya kullanim amaci degistirilen is
makinelerine ait tescil belgeleri, sahiplerinin gerekli uygunlugu saglamalar1 bakimindan Trafik
Kanununun 32.maddesi birinci fikrasi geregince otuz giin siire ile gegerliligini korur.

c) Hurdaya ¢ikarilan is makinelerinin "HURDAYA CIKARILMISTIR" damgasi
vurularak sahiplerine verilen tescil belgeleri araglarin hurda olarak satiglarinda sahiplik belgesi
olarak kullanilir.

d) Her tirli tescil degisikligi veya tescile ait belgelerin mecburi hallerde
yenilenmemesi islemlerinde bagvuru dilekgesiyle verilen evraklar ve tescil biriminin kayitlart esas
alinir.

Trafik Belgesi ve Gegerliligi

MADDE 9- Trafik belgesi, tescil islemleri tamamlanmis is makinelerinin, trafige
¢ikarilmasina miisaade edilen ve muayene siirelerini belirleyen bir belgedir. Trafik belgesi, ilk defa
tescili yapilan is makinelerine verilen belgedir. Belgeyi Tescili yapan birim verir. Is makineleri
muayene gecerlilik siiresi bir (1) yildir. Trafik belgelerinin, yipranmasi, kaybolmasi veya muayene
boliimlerinin bitmis olmasi halinde yenilenir. Yenilenen belgelerin, eskileri alinarak iptal edilir.

UCUNCUBOLUM

Tescil Biriminin Gorev Dagilimi ve Sorumluluklar:

Tescil birimi personel gorevlendirilmesi ve gorevi

MADDE10- Tescil igin Rektorliik oluru ile bir birim gérevlendirilir. Thtiyag halinde tescil
gorevi verilen birimin personel sayisi artirilabilir. Tescil personeli yapilan bagvurular: inceleyerek
fatura bilgileri ile i3 makinesi teknik belge bilgilerini kontrol eder ve tescil defterine kayitlarini
yaparak "Is Makinesi Tescil Belgesi'" ve "Is Makinesi Tiiriinden Arac¢ Trafik Belgesini"
doldurarak imzaya hazir hale getirir. {lgili birim amiri belgeleri kontrol edip kendi imzasin attiktan
sonra imza i¢in baskanliga gonderir. Tamamlanan belgeler resmi yazi ile tescil personeli
tarafindan, makine tahsisi yapilir. Birime teslim edilir. Tescil belgesinde verilen plaka ise yine
tescil personeli gozetiminde makineye vurulur veya takilir.

Tescil biriminin sorumlulugu

MADDE11- Tescil birimi sadece Bingdl Universitesine ait is makineleri ve Karayollar:
Trafik Kanununda izin verilen aracglar tescil etmekle gorevlidirler. Bunun disinda tescil islemi
yapamazlar. Gorevli birim sahte ve usulsiiz belge diizenleyemez, plaka veremez. Tescili yapilan is



makinelerinin trafikte ve arazide kullamimindan, sigorta ve fenni muayenesinin yapilip
yapilmadiginin takibinden is makinesinin ait oldugu birim amiri sorumludur.

DORDUNCUBOLUM

Is Makinelerinin Satis, Devir, Hurdaya Ayirma, Cahnma ve Sefer Gorev Emri
Islemlerinde Uygulanacak islemler

Is Makinelerinin El Degistirmesi (Satis ve Devirler)

MADDE 12- Is makinelerinin satis veya devirlerinde is makinesini kullanan birim amirligi
ilgili is makinesinin satis ve devrine ait belgenin Rektorliik makami onayli bir suretini resmi yazi
ile tescil birimine bir ay icerisinde gonderir. Tescil birimi, gelen yazi tizerine ilgili is makinesinin
tescil belgesini iptal eder.

Is makinesinin tescil belgesinin iptalinden sonra is makinesini kullanan birim amirligi is
makinesi tizerindeki plakay1 kaldirir veya siler.

Is makinesine ait sefer gérev emri varsa birim amirligi tescil birimine basvuru dilekgesi
ekinde sefer gorev emrini de gondererek dilek¢esinde is makinesinin sefer gérev emri oldugunu
bildirir. Tlgili dilek¢e iizerine tescil birimi tarafindan, is makinesinin sefer gorev emri, is
makinesinin yeni sahibine imza karsilig1 teblig edilir.

Is Makinelerinin Hurdaya Cikarilmasi

MADDE 13- Ekonomik émriinii doldurma veya herhangi bir kaza, yanma, tahrip edilme
vb. durumlardan dolayr kullanilamaz hale gelen is makinelerinin hurdaya ¢ikarilmasi halinde is
makinasin1 kullanan birim amirligi is makinasinin hurdaya g¢ikarildigini gosteren belgenin
Rektorliik makami onayli bir suretini resmi yazi ile tescil birimine bir ay igerisinde gonderir. Tescil
birimi, gelen yaz iizerine ilgili is makinasinin tescil belgesini ve trafik belgelerini iptal eder.

Is makinasmin tescil belgesinin iptalinden sonra is makinasini kullanan birim amirligi is
makinasi tizerindeki plakay1 kaldirir veya siler.

Hurdaya ayrildiginda resmi bir kurum veya kurulusa hurda olarak devri gerekenlerin defter
kayitlarina, miiracaat formuna ve tescil belgesine "HURDAYA CIKARILMISTIR" Ekonomik



omriinii doldurdugundan hizmet dis1 birakilan ve satis1 6ngoriilen araglarn defter kayitlarina,
miiracaat formuna ve tescil belgelerine "EKONOMIK OMRUNU DOLDURMUSTUR"
kayitlar1 konulur.

Is makinasina ait sefer gérev emri varsa birim amirligi tescil birimine basvuru dilekcesi
ekinde sefer gorev emrini de gondererek dilekgesinde sefer gorev emrinin iptal edilmesini belirtir.

Hurdaya ayrilmis olan is makinalar1, onarimla yenilenseler bile tescil edilemezler. Ancak,
kullanilabilir durumdaki motoru ve diger pargalari, baska araglarda kullanilabilir. Bu is
makinalarinin tescile esas miiracaat formuna, kayit defterine ve tescil belgesine hurdaya
cikarildiklaria dair gerekli kayit diisiiliir ve tescil dosyalari iki yil sonra imha edilir.

Calinan Is Makineleri Hakkinda Yapilacak Islemler

MADDE 14- Calinan is makinasinin ait oldugu birim amirligi, ¢alinma tarihinden itibaren
bir (1) ay1 gegmis olmasi sartiyla, savcilik veya mahalli zabitadan aldig1 ¢alinma olayina ait belgeyi
ekledigi dilekge ile tescil birimine basvurur. ilgili basvuru dilekgesi iizerine tescil birimi evraklara
"CALINMISTIR" kaydi diistiriir.

Calinan is makinasinin bulunmasi halinde, birim amirligi aracin kaydinin yeniden
diizenlenmesi i¢in tescil birimine tekrar resmi bagvuruda bulunur. Belgeler ¢alinmigsa yenileri
diizenlenir ve resmi yaziyla ilgili birim amirligi teslim edilir.

Kaybedilen, Kullanilamaz Hale Gelen Belge ve Plakalar

MADDE 15- Is makinasina ait belgelerin veya tescil plakalarmin kaybedilmeleri veya
kullanilamaz duruma gelmeleri halinde ilgili birim amirligi tescil birimine resmi dilekge ile
basvurur. Gerek goriilmesi halinde tescil islemi durdurulmamak sartiyla, evrak ve plakay1
kaydeden kisi veya kisiler hakkinda inceleme ve arastirma yapilabilir. Kaybedilen tescil
belgelerinin yenilendigine dair tescil defterine kayit konulur.

Eskime, yirtilma, kopma, iizerine bir sey dokiilme veya ¢esitlin edenlerle kullanilamaz hale
gelen belge ve plakalar ise bir dilek¢e ve hasarlanan evrak veya plaka ile tescil birimine bagvuruda
bulunulur. Eski belgeler, tescil defterine ve miiracaat formuna serh konularak iptal edilir. Yenileri
diizenlenen evrak veya plaka resmi yaziyla ilgili birim amirligi teslim edilir.

Her tiirli tescil degisikligi veya tescile ait belgelerin mecburi hallerde yenilenmesi
islemlerinde Oncelikle defter kayitlar1 esas alinir. Ancak, belgeler ile defter kayitlar1 arasinda
farklilik goriilmesi halinde gerekli inceleme ve arastirma yapilarak sonucuna gore hareket edilir.



s Makinelerine Sefer Gérev Emri Verilmesi
MADDE 16-Tiirk Silahli Kuvvetlerince ihtiyacina elverisli olan is makinelerinden sefer
gorev emri verilenlere 2941 Sayili Seferberlik ve savas Hali Kanunu i1€24.05.1990 tarihli ve

90/500 Say1li Bakanlar Kurulu Kanunuyla yiiriirlige konulan seferberlik ve Savas Hali Tiizigiine
gore islem yapilir ve Is Makinasi Sefer Gorev Emri Belgesi (Ek-6)diizenlenir.

Yirirlik

MADDE 17- Bu yénerge Bingdl Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarih
itibari ile yiirtirliige girer

Yiiriitme

MADDE 18- Bu yénerge hiikiimlerini Bingdl Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EKLER

EK 1- Teknik Belge

EK 2-Is Makinasi Tescil ve Trafik Belgesi Kayit Defteri
EK 3- Tescil Belgesi

EK 4-Is Makinas: Tiiriinden Arag Trafik Belgesi

EK 5- Plaka Olgii Belgesi

EK 6-is Makinas1 Sefer Gérev Emri Belgesi



TEKNIK BELGE

Aracin Cinsi

Markas1

Modeli

Tipi

Net Agirhig

Sasi Numarasi

Motor Numarasi

Motor Giicti

Yakit Cinsi(Dizel/Benzin/Diger)
Mekanik-Hidrolik-Pnomatik-Halatli
Verim Kapasitesi
(Ton/Saa,KW/Saat,PSI)

Tekerlek Adedi veya Paletli

Lastik veya Palet Ebad1

Ekipmanlari

Diger Ozellikleri

Kayith Oldugu Birim K?nu . 1!e

Adl ve Sovad: Gorevlendirilen
y Ad ve Soyadi

Kase-imza Kase-imza

Universite

tarafindan
Bilirkisinin
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IS MAKINASI TURUNDEN ARACLARIN TESCIiL DEFTERI

Tescil Aracin Trafik Trafige Cikis Izni
Miiracaat Markas | Arag Tescil Belgesinin Veren Makamin
1 Modeli | Sahipleri Belge Tescil [ Miilkiyeti Tabhsisi Diger
Cinsi Ad1 Ser? Plaka |Muhafaza |Seri Miiddet Yapilan billgiler
< | Tarih Motor |Soyadi No No. Hacizvs. [No. [ Tarihi Tarih Sayist iu ¢ 1Birim 9
s No. Sasi|Adresi ' su
L]
7 No.
.1.1201... 201 ./.201....
.1.1201.... 01 201,
.1.201.... 201, J....201....
1.1201.... 001, .J201.. .
1.1201. . 001 o201




Ek: 3 (6n yiiz)

Ek: 3 (arka yiiz)

BINGOL UNIVERSITESI

SIGORTA VEYA KAMU ARACLARI

IS MAKINASI TESCIiL BELGESI GARANTI FONUNA AIT BILGI
Tescil Sira No. Seri: A
Tescil Tarihi Tescil Plaka No.
1.Aracin Cinsi
2.Markasi 3.Modeli
4.Tipi YETKILILERIN IHTARLARI
5.Sasi Seri No. 6.Motor Seri No.
7 .Motor Giicii 8.Tekerlek Adedi
9.Lastik Ebadi 10.Paletli
11.Diger Ozellikler
Ek: 4 (6n yiiz) Ek:4 (arka yiiz)

BINGOL UNIVERSITESI iS MAKINASI ARAC
TRAFIK BELGESI

iS MAKINASI UZERINDE HAK VE MENFAATI
BULUNANLAR

TRAFIGE CIKIS 1ZNi

ARACIN SAHIBI

HANGI SARTLARLA TRAFIGE
CIKISINA iZIN VERILDIGI
Tescili Yapan Onaylayan Vekili
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Ul’lVal’ll Unvam

SRy S 2 | ] (R T [eeeusnns /201

Kase, Tarih, Imza,

Kase, Tarih, Imza Miihiir




IS MAKINELERI PLAKA ORNEGI

21 cm

14 - 001
(Tescil Sira No)

(Tescil Yil)

32cm



IS MAKINASI SEFER GOREV EMRI

m
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MMM.KOMISYONUNA TALIMAT

1.Bu sefer gorev emrine 2941 Sayili Seferberlik
ve Savas Hali Kanununun Md.9634 Sayili
MMM. Kanunun 62 ve 64' ne gore islem
yapilmast

2.Arag¢ sahibine teblig edilerek bir kopya arag
sahibine bir kopya Sivil Savunma Miidiirliigiine,
iki  kopya MSB. Seferberlik  Dairesi
Bagkanligina gonderilmesi.

3.Aracin devir ve nakillerinde miilki idare
amirligince yeni sahibine Sefer Gorev Emri imza
karsiligi teblig edilerek iki kopyanin MSB
Seferberlik Dairesine gonderilir.

ARAC SAHIBINE TALIMAT

1.Bu belge sefer gorev emridir. Aracin devir ve
naklince mutlaka aracin yeni Sahiben imza
karsilig1 verilecektir.

2.Seferberlik duyurusunda 6 saat igerisinde
biitiin hazirliklarin1 yaparak il veya ilge Miilki
Idare Amirligine miiracaatla kontrol ve islemleri
yapilarak sefer gorevli oldugu birligine hareket
et.

3. Bu sefer gorev emrini kaybederse gorevi
veren ilin sivil savunma miidiirliigiine miiracaat
eder.

4.Bu belgeyi bulan en yakin Sivil Savunma
Miidiirliigiine teslim eder.
5.Bu belge doldurulduktan
derecesine haizdir.

sonra gizlilik

SEFER GOREV EMRi VEREN MAKAM
MSE Seferberlik Dairesi Bagkanligi

TURK SILAHLI KUVVETLERI
MOTORLU KARA NAKIL
ARACLARI SEFER GOREV
EMRI

KAYIT TESCIL NO

PLAKA NO

CINSI

MARKASI

MODEL

SASI VE MOTOR NUMARASI

ISTIAP HADDI

YAKIT CINSI

DIGER BILGILER

ARACIN KATILACAGI

BIRLIGIN YERI

BIRLIK SEFERBERLIK

NUMARASI

ARACIN SEFERININ KACINCI
GUNU BIRLIKTE BULUNACAGI

UYE UYEUYE
UYE MMM. KOMISYON BSK

BU SEFER GOREV EMRI ILE YOKUMLENEN ARAC SAHIBININ

ADRESI,
FAKS

CEP, TEL,

ADI SOYADI

TEBLIG EDENIN
IMZASI | KIMLIGI




