Bingol Universitesi Merkez Kiitiiphanesi (Selahaddin-i Eyyubi )ve Merkez Kiitiiphaneye Bagh
Birim Kiitiiphaneleri Yonergesi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanmimlar
AMAC

MADDE 1- (1) Bu yonerge, Bingdl Universitesi Kiitiiphanelerinin ydnetim, gérev ve calisma esaslari
ile kullanicilarin kiitiiphanelerden yararlanma sartlarini belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

KAPSAM

MADDE 2- (1) Bu yonerge, Bing6l Merkez Kiitiiphanesi ile Merkez Kiitiiphaneye bagli birim
kiitiiphanelerin isleyisini diizenler.

DAYANAK

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanununun 14. maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

TANIMLAR

MADDE 4- (1) Bu yonergede gecen terim ve kisaltmalardan,

a) Universite : Bingdl Universitesini,

b) Rektorliik: Bingol Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Rektor: Bingdl Universitesi Rektoriinii,

¢) Daire Baskanlig1: Bingdl Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligin,

d) Kiitiiphane / Kiitiiphaneler: Bingdl Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi
Baskanligina baglh tiim kiitliphaneleri,

e) Daire Baskan1: Bing6l Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanini,

f) Uye: Akademik ve Idari personel, on lisans, lisans, lisansiistii 6grencileri ve degisim programlariyla
ile ikili antlagsmalar sonucu liniversiteye belirli bir siire i¢cin gelen 6grenci ve akademisyenleri,

g) Kiitiiphane Materyali: Kiitiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, tez,

vb.), elektronik (veritabanlari, e-dergiler, e-kitaplar) ve goriintiilii (CD, DVD, slayt, vb.) tim
kaynaklari,

¢) Kiitiiphaneci: Lisans egitimini {iniversitelerin Bilgi ve Belge Y 6netimi / Kiitiiphanecilik boliimiinde
tamamlamis personeli ifade eder.

h) Kiitiiphane Danigma Kurulu: Yo6netim Rektor Yardimciligi’nin yonetiminde, akademik birimlerden
secilen temsilcilerden ve Daire Bagkanidan olusur. Kiitiiphaneye satin alinacak elektronik ve basili
yayin isteklerini degerlendirir. Akademik birimler ile kiitliphane arasinda koordinasyonu saglar.
Kiitiiphane politikalar1 ve hizmetleri konusunda Daire Bagkanligina 6nerilerde bulunur



IKINCi BOLUM
GENEL KUTUPHANE KURALLARI
MADDE 5-
a) Kiitiiphane giivenlik kapisindan gegildikten sonra, kiitiiphane kurallar1 baglamis sayilir.
b) Odiing verme islemleri sirasinda kimlik karti gostermek zorunludur
¢) Kiitiiphane igerisinde, nerede olursa olsun, kesinlikle yiiksek sesle konusulmaz.
¢) Ozellikle okuma salonlarinda hi¢bir sekilde konusulmaz.
d) Kiitiiphaneye girerken cep telefonu sessiz moda alinmalidir.

e) Okuma salonlaria ve bilgisayar odasina kesinlikle yiyecek ve icecekle girilmez (kapali su
haric)

f) Masalarin yerleri kesinlikle degistirilmez.

g) Yer ayirtmak i¢in masalarin iizerine kitap, canta, elbise v.s. birakilmaz. Aksi halde masa
iizerindeki bu esyalar toplatilir.

&) Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludurlar. Kaybolan veya ¢alinan esyalardan Kiitiiphane
Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 sorumlu tutulamaz.

h) Okuma salonlarinda kesinlikle ikili calisma (sesli) yapilmaz.

j) Raflardan alinan kitaplart masanin iizerine birakmali, kesinlikle raflara yerlestirmeye
calisilmamalidir.

BILGiISAYAR ODASI VE KULLANIM KURALLARI
MADDE 6-
a) Kiitliphanenin biitiin kurallar1 bilgisayar odas1 i¢inde gegerlidir.
b) Bilgisayarlar iicretsizdir ve kullanim amaci derslere yardimei olmaktir.
c) Bilgisayarlar1 kullanma siiresi 1 saattir. Siire yetmedigi takdirde gorevliden uzatma istenebilir.

¢) Bir saat sonunda bilgisayarlar otomatik kapanir, 6grenci ¢alismalarini eger kaydetmezse bir
daha bilgisayar1 agtiginda biitiin bilgileri kaybetmis olur ve bu mesuliyet 6grenciye aittir.

d) Bilgisayarlarda DeepFreeze programi yiikli oldugundan 6grenci yaptigi biitiin ¢alismalarini
USB bellege ya da eposta yoluyla saklamahdir. Aksi halde 6grenci verilerini kaybeder.

e) Bilgisayarlar ders ¢alisma amagli oldugundan; her tiirlii sosyal medya (facebook, twitter),
paylasim siteleri (youtube, instagram), kisaca ders dis1 zaman gecirme sitelerine giris yasaktir.
Sadece 6dev amagh youtube ve bazi sosyal medya siteleri kullanilabilir. Bunun igin gorevlilerden
yardim isteyebilirsiniz.



FOTOKOPI HIZMETI
MADDE 7
a) Fotokopi hizmetinden kiitiiphaneye erisim saglayan herkes yararlanabilir.

b) Sadece kiitiiphane materyalleri, ders notlar:1 ve édevlerin fotokopisi gekilir ya da ¢iktist
almir,

c) Tek sayfa 10 kurus, arkal1 6nlii 15 kurusa fotokopi ¢ekilir.

UCUNCU BOLUM
DANISMA HIiZMETI
MADDE 8

a) Kiitiiphane koleksiyonu ve kullanimiin Universite i¢inde ve disinda okuyucuya tanitimini
saglamak

b) Kiitiiphane materyalinin kullanimina yardimci olmak amaciyla hizmeti¢i egitim programlari
diizenlemek

c) Bibliyografya taramalar1 yapmak, yeni ¢ikan yayinlari okuyucuya duyurmak ve enformasyon
hizmetlerini yiiriitmek

¢) Kiitliphane duyuru hizmeti vermek

d) Kullanicilarin memnuniyetinin 6l¢iilmesi amaciyla ¢esitli arastirma yontemlerini i¢eren
caligmalart hazirlamak ve uygulamak

e) Elektronik veri tabanlarmin verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak amaci ile yeni
aboneliklerin deneme erigimine duyurmak, kullanici egitimleri vermek, kullanicr istatistiklerini
tutmak ve verimli kullanilmasi i¢in politikalar gelistirmek.

DORDUNCU BOLUM
ODUNC VERME KURALLARI
MADDE 9-

a) Akademik Personel toplam da 4 kitab1 30 giin siireyle, isterse her kitab1 30 giin daha uzatarak
Odiing alabilir. Bu materyalleri belirtilen siirede getirmedikleri takdirde cezai islem uygulanacaktir.
Getirilmeyen her bir kitaba karsilik giinliik kitap alamama cezas1 uygulanir. Yani getirilmeyen
giin sayis1 X 2 giin kadar kiitiiphaneden herhangi bir materyal alamaz. Eger getirilmeyen
materyalin siiresi 50 giinii asmissa, kisiye, kiitiiphaneye kitap bagislama cezasi verilir. Ceza
Odendikten sonra, tekrar kitap alabilme hakkina sahiptir. Cezalar kesinlikle bir baskasinin iizerine
devredilemez. Telefon ya da eposta yoluyla 6diing verme, iade ve uzatma islemleri yapilmaz.
Uzatma islemi tek sefere mahsustur. Birden fazla uzatma islemi yapilamaz. Aym kitap {ist {iste




sadece bir defa 6diing alinabilir. Bir ay sonra materyal yerindeyse tekrar 6diing almaya hak
kazanilir. Kimlik gosterilmeden kesinlikle ddiing islemi gerceklestirilemez.

b) Idari Personel toplam da 4 kitab: 30 giin siireyle, isterse her kitab1 30 giin daha uzatarak 6diing
alabilir. Bu materyalleri belirtilen siirede getirmedikleri takdirde cezai islem uygulanacaktir.
Getirilmeyen her bir kitaba karsilik giinliik kitap alamama cezasi uygulanir. Yani getirilmeyen
giin_sayis1 X 2 giin kadar kiitiiphaneden herhangi bir materyal alamaz. Eger getirilmeyen
materyalin siiresi 50 giinii asmigsa, kisiye, kiitiiphaneye kitap bagislama cezasi verilir. Ceza
odendikten sonra, tekrar kitap alabilme hakkina sahiptir. Cezalar kesinlikle bir bagkasinin {izerine
devredilemez. Telefon ya da epoata yoluyla 6diing verme, iade ve uzatma islemleri yapilmaz.
Uzatma iglemi tek sefere mahsustur. Birden fazla uzatma islemi yapilamaz. Aym kitap {ist iiste
sadece bir defa Odiing alinabilir. Materyal yerindeyse bir ay sonra tekrar 6diing almaya hak
kazanilir. Kimlik gosterilmeden kesinlikle édiinc islemi gerceklestirilemez.

¢) Doktora Ogrencisi toplam da 4 kitabi 30 giin siireyle, isterse her kitabi 30 giin daha uzatarak
0diing alabilir. Bu materyalleri belirtilen siirede getirmedikleri takdirde cezai islem uygulanacaktir.
Getirilmeyen her bir kitaba karsilik giinliik kitap alamama cezasi uygulanir. Yani getirilmeyen
giin sayis1 X 2 giin kadar kiitiiphaneden herhangi bir materyal alamaz. Getirilmeyen materyalin
siiresi eger 50 giinii asmissa, Ogrenciye getirmedigi gin sayisina gore kiitliiphaneye kitap
bagislama cezasi verilir. Cezalar kesinlikle bir baskasinin iizerine devredilemez. Telefon ya da
eposta yoluyla 6diing verme, iade ve uzatma islemleri yapilmaz. Uzatma islemi tek sefere
mahsustur. Birden fazla uzatma islemi yapilamaz. Aym kitap {ist iiste sadece bir defa odiing
alinabilir. Materyal yerindeyse bir ay sonra tekrar o6diing almaya hak kazanilir. Kimlik
gosterilmeden kesinlikle ddiing islemi gerceklestirilemez.

¢) Yiiksek Lisans Ogrencisi toplam da 3 kitab1 30 giin siireyle, isterse her kitab1 30 giin daha
uzatarak Odiing alabilir. Bu materyalleri belirtilen siirede getirmedikleri takdirde cezai islem
uygulanacaktir. Getirilmeyen her bir Kitaba karsilik giinliik kitap alamama cezasi uygulanir. Yani
getirilmeyen giin sayis1 X 2 giin kadar kiitiphaneden herhangi bir materyal alamaz. Eger

getirilmeyen materyalin siiresi 50 giinii asmissa, 6grenciye kiitiiphaneye kitap bagiglama cezasi
verilir. Ve getirmedigi giin sayisina gore kiitiiphaneye kitap bagislamakla cezalandirilir. Cezalar
kesinlikle bir bagkasinin iizerine devredilemez. Telefon ya da eposta yoluyla 6diing verme, iade ve
uzatma islemleri yapilmaz. Uzatma islemi tek sefere mahsustur. Birden fazla uzatma islemi
yapilamaz. Ayni kitap st iiste sadece bir defa 6diing alinabilir. Materyal yerindeyse bir ay sonra
tekrar oding almaya hak kazanilir. Kimlik gosterilmeden kesinlikle odiin¢ _islemi
gerceklestirilemez.

d) Ogrenci toplam da 2 kitab1 15 giin siireyle, isterse her kitabi1 15 giin daha uzatarak 6diing
alabilir. Bu materyalleri belirtilen siirede getirmedikleri takdirde cezai islem uygulanacaktir.
Getirilmeyen her bir kitaba karsilik giinliik kitap alamama cezas1 uygulanir. Yani getirilmeyen
giin_sayis1 X 2 giin kadar kiitiiphaneden herhangi bir materyal alamaz. Eger getirilmeyen
materyalin stiresi 50 giinii asmissa, 6grenciye kiitiiphaneye kitap bagislama cezasi verilir. Cezalar

kesinlikle bir bagkasinin {izerine devredilemez. Telefon ya da eposta yoluyla 6diing verme, iade ve
uzatma islemleri yapilmaz. Uzatma islemi tek sefere mahsustur. Birden fazla uzatma islemi
yapilamaz. Ayni kitap list iiste sadece bir defa 6diing alinabilir. Materyal yerindeyse bir ay sonra
tekrar odiing almaya hak kazanilir. Kimlik gosterilmeden Kkesinlikle 6diin¢ islemi
gerceklestirilemez.




e) Iade tarihinden itibaren 3 aylik siire icinde iade edilmeyen ve iade sirasinda kullanilmayacak
derecede zarar gordiigii tespit edilen yayinlar i¢in kayip islemi yapilir.

f) Uzerinde materyal bulunan ve/veya gegmis dénemlerden iizerinde gecikme/ceza bedeli bulunan
tiyelerin tizerinde goziikken materyali iade etmedigi ve/veya borcunu 6demedigi siirece ilisik kesme
belgeleri imzalanmaz.

g) Ogrenci birden fazla boliimde okusa bile, sadece bir kimligiyle islem yapabilir. Bir dgrenci
icin kitap alma hakki ayn1 anda iki ise, birden fazla béliimde okuyan 6grenci i¢in de aynidir.

BESINCi BOLUM
KAYIP MATERYALLER ICIN UYGULANAN KURALLAR:
MADDE 10-

(1) Odiing almmus kitabin kaybedilmesi durumunda; 6diing alan kisinin kitabin aynisim
saglayarak Kiitiiphaneye teslim etmesi, kaybolan kitap piyasada bulunmuyorsa, Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan nerilen dil ve konu alan1 agisindan esdeger bir
kitabin saglanmasi (kitap bedeli para olarak kabul edilmez) gerekir.

ALTINCI BOLUM
MISAFIiR KULLANICI KURALLARI
MADDE 11-

a) Misafir kullanicilar, kiitiiphanemizden yararlanabilmeleri i¢in web sayfamizda yer alan
dilekgeyi doldurup ilgili birime teslim etmelidirler.

b) Kiitiiphanemizde misafir 6grencilerin galisabilmeleri i¢in ayrilan alan maksimum 40
ogrencidir. Daha fazla 6grencinin faydalanabilmesi i¢in, dilek¢elerde ¢aligma zamanlari 3 ayr1 boliime
ayrilmistir. Kullanicilar bu boliimlerden sadece birini se¢melidirler. Birden fazla zaman araligi secen
kullanicilarin, ¢aligma zamanlar kiitiiphane personelimiz tarafindan en uygun zaman araligi segilerek
belirlenecektir.

¢) Universitemiz yonetimi tarafindan gerek goriildiigiinde misafir kullanicilar kiitiiphaneye belli
zamanlarda alinmayabilir.

¢) Misafir 6grenciler, kiitiiphanede bulunduklari miiddetge yaka kartlarini yakalarindan
¢ikartmamalidirlar.

YEDINCi BOLUM
YURURLUK:
MADDE 12- (1) Bu ydnerge yayimi tarihinde yiiriirliige girer.
YURUTME

MADDE 13- (1) Bu y6nerge hiikiimlerini Bingdl Universitesi Rektorii yiiriitiir.



