BINGOL UNIiVERSITESI §
KORUMA VE GUVENLIK AMIRLIGI
GOREV VE CALISMA YONERGESI

AMAC

Madde 1: Bu ydnergenin amaci; Bingdl Universitesinin tiim birimlerinde Trafik hizmetleri de dahil
yiriitiilen Koruma ve Giivenlik hizmetlerine iliskin ilke ve esaslar1 belirlemektir.

KAPSAM VE DAYANAK

Madde 2: Bu yonerge 2547 ve 5188 sayili yasalara dayanarak hazirlanmistir. Bu yonerge, Bingol
Universitesi ve bagli birimlerinin koruma ve giivenliginin saglanmasi konusunda (24) saat esasma gore
kontrolii saglamak, sabotaj, soygun, yangin ve muhtemel yikici faaliyetleri dnlemek amaciyla alinacak
tedbirler ile trafik diizeninin temini amaciyla yapilacak kontrol ve ilgili mercilerin vakit gecirilmeden
uyarilmasi i¢in yapilacak ¢aligmalar kapsar.

TANIMLAR

Madde 3: Bu yonergede gegen;

a)
b)
c)
d)
€)

f)

Rektorliik: Bingdl Universitesi Rektorliigiinii,

Universite: Bingdl Universitesini,

Birimler: Bingdl Universitesi yerleskelerinde yer alan fakiilte, enstitii, yiiksekokul, rektdrliige baglt
boliimlerin laboratuar ve binalar1 gibi akademik ile idari hizmet birimlerini,

Koruma ve Giivenlik Amirligi: Universite yerleskesinde tiim birimleri ilgili kanun hiikiimleri
dairesinde koruyan ve giivenligini saglayan teskilati,

Koruma ve Giivenlik Gorevlisi: Bingdl Universitesi yerleskesinde gérev yapan Kadrolu ve/veya
Ozel Koruma ve Giivenlik gorevlisini,

Trafik Gorevlisi: Bingdl Universitesi yerleskesinde gorev yapmak iizere Koruma ve Giivenlik
Amirligi emrine trafik denetimleri yapmak amaciyla tahsis edilen Kadrolu ve/veya Ozel giivenlik
gorevlisini,

Amir: Koruma ve Giivenlik Amirini

Denetleme Amiri: Koruma ve Giivenlik Amirliginde olusturulan ekiplerin denetiminden sorumlu
giivenlik gorevlisini,

Grup Amiri: Koruma ve Giivenlik veya Trafik gorevlilerinden olusan ekiplerden sorumlu giivenlik
gorevlisini

Trafik Kurulu: Universite senatosunca belirlenen yedi kisiden olusan kurulu,

Ust Yonetici: Rektor, Rektor Yardimeist ve Genel Sekreteri

ifade eder.

KORUMA VE GUVENLIK AMIRLIGININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Madde 4: Koruma ve Giivenlik Amirliginin gorev ve yetkileri genel olarak sunlardir:

a. Universite ve bagl birimlerini sabotaj, yangin, hirsizlik, yagma ve yikma, zorla isten alikoyma
gibi her ¢esit tehdit, tehlike ve tecaviize kars1 korumak.

b. Universitenin yerleskelerinde yer alan laboratuar, bina ve tesisler i¢in sabotaja, dogal gaz
kagagina, yangina, hirsizliga, toplu eylemlere karsi Koruma Plani hazirlamak, koruma planini her
yilin Ocak ayinda giincellemek ve Rektorliige sunmak.

c. Gorev alanlar i¢inde, islenmis veya islenmekte olan suglar1 derhal Kolluk Kuvvetlerine bildirmek
ve Kolluk Kuvvetleri gelinceye kadar saniklar yakalamak ve muhafaza etmek.

d. Universite ve bagl birimlerinde meydana gelen suglarla ilgili delilleri muhafaza etmek, Kolluk
Kuvvetlerinin ige el koymasindan itibaren emrine girerek onlara yardimci olmak.

e. Sivil Savunma ve Itfaiye birimlerinin gorevlerini yerine getirmesine yardime1 olmak.



f.  Trafik Kurulunun kararlar1 1s1ginda Trafik ekipleri ve gorevlileri araciliiyla yerleskede trafigin
aksamadan akisini, trafik diizenini saglamak ve gerekli tedbirleri almak, trafik kurallarini ihlal
edenlerin kaydimi tutmak ve gerekli goriildiigii takdirde Il Emniyet Miidiirliigii Trafik Denetleme
Sube Miidiirligiine bildirmek.

g. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'a gére personelin dzliik islerini takip etmek,
Nobet noktalari ile ilgili talimatlar hazirlamak, uygulanmasini saglamak ve denetlemek.

h. Universite yerleskelerinde faaliyet gdsteren firmalar ve ziyaretciler ile ilgili uygulanabilecek
koruma ve giivenlik tedbirleri hususunda planlar hazirlamak, bu planlar iist-yoneticiye onay i¢in
sunmak.

i.  Universite yerleskeleri ile bagli birimlerde meydana gelen tiim olaylar1 takip ederek bu olaylarla
ilgili alinabilecek tedbirleri planlamak, iist-yoneticiye onay i¢in sunmak.

j. Birimle ilgili yazigsmalar1 takip etmek ve gerekli yazismalart yapmak, nobet ve vardiya
cizelgelerini hazirlamak ve ¢alisma programini diizenlemek.

k. Mabhiyetindeki personelin mesleki bilgi ve becerilerini geligtirmek, hizmet i¢i egitim
programlarinin yapilmasini saglamak ve denetlemek.

I. Universite birimlerinde, gerekli goriilen durumlarda giris ve ¢ikislarda Kimlik Kontrolii yapmak,
yerleskede siipheli sahislarin dolagmasina engel olmak, birime ait olan ve girilmesi kayda baglh
yerlere gorevli ve yetkili olmayanlarin girmesini engellemek.

m. Gorev alani i¢inde vuku bulan her tiirlii kazada gerekli yardimlar1 yapmak.

Bagli oldugu hiyerarsi iginde iist yoneticiler ve Trafik Kurulu tarafindan verilen diger isleri ve

islemleri yapmak.

0. 5188 Sayili Kanun'daki gorev ve yetkileriyle ilgili hazirlanmig bulunan Goérev Talimati'n1 yaninda

bulundurmak ve geregini yerine getirmek.

Koruma ve Giivenlik hizmetlerinin gerektirdigi diger 6nlemleri almak.

Giivenlik ve Trafik ile ilgili ilan, pano, isaret levhalar1 vb. korumak ve gerekli goriildigi

durumlarda gilincellenmesini saglamak.

>
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KORUMA VE GUVENLIK AMIRININ GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Madde 5: Koruma ve Giivenlik Amirinin genel olarak gorev ve yetkileri sunlardir:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)

Koruma ve Giivenlik Amirliginin tam yetkili ve sorumlusu olan kisidir. Koruma ve Giivenlik
biriminde gdrevli tiim personelin amiridir.

Koruma ve Gilivenlik Amirliginin tiim gorevlerinin yiriitilmesini, koordinasyonunu, diizenini,
saglamak gbrev ve sorumlulugu Amir’e aittir.

Personel idaresi, Nobet hizmetleri organizasyonu, izinler ve ¢alisma diizeninin saglanmasi, disiplin
islerinin takibi ve personel arasinda gorev boliimii yapar.

Trafik Kurulu’nun politika ve stratejileri dogrultusundaki kararlar yiiriitiir; Amirligin emrine verilen
Trafik gorevlilerinden olusan trafik ekiplerinin gorevlerinin yiiriitilmesini, koordinasyonunu,
diizenini, saglamak gorev ve sorumlulugu Amir’e aittir.

Gelen (vukuat tutanaklar1 gibi) ve giden evraki inceler; geregini yazip imzalayarak Rektorliige iletir.
Universite yerleskelerinde faaliyet gdsteren firma ¢alisanlarmdan kimlik kart1 diizenlenecekleri
belirler ve bu calisanlarla ilgili evraklart muhafaza eder.

Amirligin ¢alismalarinin diizenli ve eksiksiz yerine getirilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir.

Bagli oldugu hiyerarsi icinde iist yoneticiler ve Trafik Kurulu tarafindan verilen diger isleri ve
islemleri yapar.

DENETLEME AMIRININ GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Madde 6: Denetleme Amirinin genel olarak gorev ve yetkileri sunlardir:

a)

b)
c)

d)

Koruma ve Giivenlik Amirinin herhangi bir sebeple bulunmadigi zamanlarda Amirin goérevlerini
yiiritir.

Amirin gorev bolimiinde kendisine tevdi ettigi isleri yuriitiir.

Gorev boliimii ile kendisine baglanan tiim koruma ve giivenlik gorevlilerinin ¢aligsmalarini denetler,
mesai ve disiplin islerinin takibini yapar.

Amirligin idaresindeki islerin yiiriitiiliip sonuglandirilmasinda Amire yardimer olur.



e) Nobet noktalarinda bulunan gérev ekipmanlarinin saglam, nébet yerinin tertipli ve diizenli olmasin
saglar.

f) Nobet noktalarinda kontrol ve denetim yapar, yapilan kontrol ve denetimlerle ilgili rapor hazirlar.

g) Nobet yerinde talimatlara uygun hareket edilmesini takip ve kontrol eder.

h) Vardiya formlarini kontrol eder ve tespit edilen aksakliklar1 Amirine bildirir.

i) Trafik ekiplerini ve gorevlerinin yiiriitiilmesini denetler,

j) Bagli oldugu hiyerarsi i¢inde iist yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar.

GRUP AMIRININ GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Madde 7: Grup amirinin genel olarak gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Koruma ve Giivenlik Amiri ve Denetleme Amirinin direktifleri dogrultusunda, Amirlik gérevlerinin
yiritiilmesini ve Koruma ve Giivenlik gorevlilerinin nobet hizmetlerinde diizenli, tertipli ve
programli bir sekilde ¢aligmalarini saglar.

b) Nobet hizmetlerini devamli kontrol eder ve hizmetlerin eksiksiz olarak yiiriitiilmesini saglar.

c) Koruma ve Gilivenlik Amiri ve Trafik Denetleme Amirinin direktifleri dogrultusunda, trafik
gorevlerinin yiiriitiilmesini ve trafik gorevlilerinin hizmetlerinde diizenli, tertipli ve programli bir
sekilde caligsmalarini saglar.

d) Bagli oldugu hiyerarsi i¢inde tist yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapar.

KORUMA ve GUVENLIK GOREVLILERININ DIKKAT ETMESIi GEREKEN GENEL
HUSUSLAR

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Gorevi, kendilerine verilen 6zel giysilerini giyerek ifa etmek

Giysilerini ve 6zel tesisatin1 bakimli, temiz ve iitiilii tutmak

Erkek elemanlar giinliik sakal tiragini aksatmamak

Calistig1 yerin tertip, diizen ve temizligine 6zen gdstermek

Gorevi disinda gilivenlik tiniformasini giymemek

Goreyv siiresince gorev disi islerle ugrasmamak, is takibinde bulunmamak

Uniformasiyla bagdasmayacak sekilde kolye, madalyon, kiinye, rozet v.b. seyler takmamak

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore cikarilan Devlet Memurlarn Kilik-Kiyafet
Yonetmeliginde belirtilen seklin disinda sag, sakal uzatilmamak, favori, biyik birakilmayacaktir.
(Bayanlar ayn1t mevzuatin amir hiikiimlerine tabi olacaktir.)

Bina dis1 gorevlerinde sapkasiz dolasmamak, yemek ve ihtiyag molalari haricinde, gorev
mahallinde hi¢bir surette sigara i¢ilmemek.

Gorev yaptig1 siirece higbir yonetici, ig¢i, akademik-idari personel ve 6grencilerle gorevi ile ilgili
konular diginda konusma ve goriisme yapmamak.

Firma, Genel Sekreterlik Makami ile uyum iginde ¢alisacaktir. Nobet mekani degisikligi, zaman
degisikligi gibi konularda yonetimin isteklerini yerine getirmek.

Personel, 6grenci ve ziyaretgilere karsi ikaz ve engellemelerinde nazik olmak.

Personel Nobet yerini kesinlikle terk etmemek. ancak yemek ve diger zaruri ihtiyaglarin
giderilmesi amaciyla diger noktalardan personel kaydirmak suretiyle saglamak.

Gorev sirasinda, gorevlinin isminin rahatca okunabilecegi biiyiikliikte yazilmis fotografli kimlik
kart1 takmak.

Gorev mahallinde 1sinma ve pisirme amach tiip gaz, gaz ocag, ispirto ocagi elektrikli cihaz v.s.
bulundurmamak

Gorev degisimi sirasinda devir-teslim defterini imzalamak goérevini, bu deftere géreve baglama
tarihi, saati, yazilip varsa 6énemli olaylar not etmek.

Ozel durumlarda (asayisin bozuldugu durumlarda yangin deprem gibi tabii afetler biiyiik 6grenci
olaylarinda) kampus iginde gorev yapmakta olan giivenlik personelinin yetersiz goriildigii
durumlarda izinli olan personel (6zel giivenlik gorevlileri) goreve cagrilabilecektir.



KORUMA VE GUVENLIK GOREVLILERI GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Madde 8: Koruma ve Giivenlik gorevlilerinin genel olarak gérev ve yetkileri sunlardir:

1.
2.

3.

e

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Nobet noktalarinda bulunan talimatlar1 yerine getirmek.

Nobet hizmetinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarin her zaman calisir vaziyette olmasini
saglamak.

Gerektiginde fazla mesaiye gelmek.

Ziyaretcilerin giris ve ¢ikiglarimi kayit altina almak, 6grencilerin kimlik kontroliinii yapmak,
konulan kurallara uymalarini temin etmek ve uygulamak.

Gorev alani igerisinde islenecek olan suglar1 yonetime ve genel kolluk kuvvetlerine bildirmek,
genel kolluk kuvvetlerinin olay yerine intikaline kadar varsa siiphelileri tespit etmek, gdzetim
altinda bulundurmak ve sug delillerini korumak icin gerekli tedbirleri almak.

Universite yonetimince verilen talimatlar gergevesinde giivenlik birimine gérev olarak verilen
hususlart takip etmek, gerekli denetim ve kontrolleri yapmak, bu konuda tiim raporlari ilgili amir,
Genel Sekreterlik Yardimciliklarina ve Genel Sekreterliklere aktarmaktir.

Girilmesi kayda bagli yerlere, yetkili olmayanlarin girmesini engellemek; digerlerini kayda
almak, bu amagla kurulmus teknik donanim varsa kullanilmasini temin etmek.

Calisma saatleri igerisinde giris kontrollerini Universite prensiplerine uygun olarak
gerceklestirmek ve bu hususta hazirlanacak talimat ger¢evesinde yiiriitmek.

Caligma saatleri diginda gelen calisanlarin verilmis izinler ger¢evesinde (veya yonetimin uygun
gordiigi sekilde) kontrollii olarak ilgili boliimlere alinmalarini temin etmek.

Ogrenciler, calisanlar, ziyaretciler ve miistecir ¢alisanlar1 tarafindan mevcut demirbaslara, arag
gereglere, binalara, tesislere v.s. diger tlim alanlara zarar verilmesini engellemek.

Calisma noktalarindaki ndbetci talimatlarina uymak ve buna gore hareket etmek.

Cesitli gorevleri yapan (temizlik,teknik.toptanci, insaat malzemesi, kargo,nakliyeci,mal teslimini
yapan firmalar v.b..) tiim yiiklenicilerin Universiteye ait hi¢bir seye zarar vermemelerini, huzur,
disiplin ve asayisi bozmamalarim saglamak, ¢alisanlara yonelik disipline uymalarin1 saglamak,
aksine hareket edenleri tespit etmek ve uyarmak, bu hususlarda yonetime bilgi aktarmak.
Binalarda iceriden veya disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizliga kars1 dikkatli ve duyarl
olmak, bu sebeple yonetim tarafindan verilecek talimatlar dogrultusunda st aramalarin
detektorle yapmak, siipheli durumlar1 yonetime ve gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine
bildirmek.

Binalarda igeriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii sabotaja karsi dikkatli ve duyarli
olmak, bu sebeple gerekli denetimleri yapmak, dnlemleri almak, siipheli durumlar1 yonetime ve
gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine bildirmek.

Bulunan kayip esyalarin ilgililere teslimini gerceklestirmek, ilgisi bulunmayan kayip esyalar
yonetime teslim etmek.

Kampiis i¢inde ve c¢evresinde diizenli devriye (talimatlarla) hizmeti yaparak, maddi ve manevi
kayiplara yol agabilecek hadiseleri yetkililere iletmek.

Vukuu bulacak olaganiistii hallerde (Yangin, Su Baskini, Firtina, Deprem, v.b.), ilk miidahalede
bulunmak, yetkililerce 6ngoriilmiis malzemeleri (ayrica tespiti gereklidir.) kendi can emniyetini
de dikkate alarak kurtarmak icin kilavuzluk hizmetlerini yapmak.

Universite yetkililerinin talebi dogrultusunda personel, 6grenci ve diger iigiincii kisileri, verilen
yetki dahilinde detektorle arama yapmak, x-ray cihazindan veya benzeri giivenlik sistemlerinden
gecirmek ve varsa su¢ delillerin muhafaza altina almak

Kampiise 6zel araci ile gelen 6grencilerin kimlik kontroliini yapmak, ziyaretgilerin ise; 6zel araci
ile gelenlerin arag ruhsati alinarak ziyaretgi kart1 verilmek suretiyle girislerine izin vermek.
Universitede gorevli personel ve dgrencilerin yonetimin belirledigi nizama uygun hareket edip
etmediklerini devriyelerle tespit etmek.

Kampiis i¢inde asayis, nizam ve intizami bozanlarin nizama uymalarini temin etmek, yabanci
sahislar1 gerekirse Kampiis sinirlart digina ¢ikarmak veya ilgili kolluk kuvvetlerine olay intikal
ettirinceye kadar gézetim altinda bulundurmak.

Kampiis icerisinde park i¢in araglara ayrilan yerler disinda park etmeye c¢alisan araglara engel
olmak, trafik blokajin1 6nlemek, yasalarin elverdigi 6l¢iide trafik diizenini saglamak.

Kampiisiin sinir ( tel orgiiler) kontroliinii yapmak ve giivenligini saglamak.



24. Yukarida belirtilen konularda ilk miidahalede bulunmak, ilgili mercilere bilgi aktarmak, detayli
bilgileri igeren tutanaklari diizenlemek, insan ve ¢evre emniyetini almak.

25. Idarenin giinliikk galisma saati bittikten sonra pencere ile kapilarin kapatilip kapatilmadig,
elektrik, su musluklarinin kapatilip kapatilmadigi, kiil tablalarinda ve ¢op sepetlerinde yanici
madde bulunup bulunmadigi kontrol edilecektir.

27. Calisan personelin ve diger kimselerin Idare’nin izni olmadan ilan panosu haricinde kapi ve
duvarlara fotograf, yayin, bildiri, duvar afisi vs. Asilmasina engel olacaktir.
28. Gorev alanindaki her tiirlii ariza, aksaklik ve olay ile ilgili form, tutanak vs. diizenlemek ve
Amirlerine bilgi vermek.
29. Yangin vakalarinda vardiyali ndbet ¢izelgesindeki ismen belirlenen kurtarma ekibi ile birlikte
yangin alarmi verilen bolgeye gitmek, 6ncelikle yangin alaninda kalan personeli tahliye etmek ve “Ilk
Yardim” ekibine teslim etmek, Kurtarma islemini 6ncelik sirasina gére yapmak (Malzemeler iizerine
yapistirilmis kurtarma onceligini belirten etiketlere gore kurtarma yapilir), yangin ofislerde ise, ofis
calisanlarinin gosterecegi Oncelik sirasina uymak, mesai dahilindeki kurtarma islemlerini mahalli
itfaiye kurtarma ekibi ile koordineli olarak yiiriitmek, kurtarilan malzemelerin yiiklendigi araglarin
tahliye bolgesine gotiiriilmesini denetlemek, kurtarma esnasinda yangin ¢ikis nedeni tespit etmeye
calismak ve sabotaj belirtilerinde delilleri koruma altina almak, kurtarilan degerli malzemeleri kayda
gecirmek.

31. Deprem vakalarinda hasar gdren binalara girisi engellemek, binada mahsur kalanlar varsa

kurtarma ve ilk yardim ekiplerine gorevlerini yerine getirecekleri giivenlik ortamini hazirlamak.

32. 5188 Sayili Kanun'daki gorev ve yetkileriyle ilgili Gorev Talimati'n1 yaninda bulundurmak ve

geregini yerine getirmek.

33. 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'un 7. Maddesi'nde ifade edilen tiim bentlere

uygun hareket etmek.

TRAFiK KURULU OLUSUMU VE GOREVLERI

Madde 9: Bingdl Universitesi simirlari icinde trafik akisinin gerek yayalar, gerekse siiriiciiler icin giivenli
bir bicimde saglanmas1 ve trafik diizenlemelerini yapmak amaciyla bir Trafik Kurulu olusturulur. Trafik
Kurulu, sorumlu Rekt6ér yardimeist bagkanliginda, Genel Sekreter, Koruma ve Giivenlik Amiri, Yap1 ve
Teknik Isler Dairesi Baskan1, Rektér tarafindan dnerilen adaylar arasindan 2 yillik siireyle segilen iig iiye
olmak iizere toplam yedi iiyeden olusur. Kurul iiyelerinden en az biri 6grenci konseyinde bulunan dgrenci
temsilcisinden secilir. Gorev siiresi bitenler yeniden atanabilir. Kurul, en az bes tiyenin katilimiyla, ayda
bir toplanir. Kurul bagkaninin gorecegi liizum tizerine daha sik da toplanabilir.

Kurulun gorevleri trafik kurallarinin uygulanmasini saglamak, trafik giivenligi ile ilgili goriis ve oneriler
1s5181inda kararlar almak, trafikle ilgili yapisal diizenlemeler 6nermek ve gerceklestirilmesini izlemek,
Universitenin dgrenci ve personeli arasinda trafik bilincini gelistirici galismalar yapmaktir. Trafik
gorevlilerine verilecek hizmet i¢i egitim programlarinin 6nerilmesi, hazirlanmasi ve yiiriitiilmesinde
Amire yardimcr olur. Universite yerleskeleri icin belirlenen trafik kurallarma ve Karayollart Trafik
Kanunu'na aykir1 hareket eden arag siiriiciileri i¢in ceza puan sistemi veya baska yaptirimlar onerir ve
uygular. Ceza puanlarinin yani sira gerekli durumlarda siirticii ilgili Disiplin Kurulu'na da sevk edilebilir.

TRAFIK GOREVLILERI GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
Madde 10: Trafik gorevlilerinin genel olarak gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Personel, Ogrenci, Ziyaret¢i olarak diizenlenen otoparklara tahsis edilen statiiye uygun park
yapilmasini saglamak, denetlemek, gerekli uyar1 ve tedbirleri almak,

b) Yerleskeye girme izni olan araglarin trafik isaret ve isaretcilere ve trafik kurallarina uygun olarak
davranmalarini denetlemek, uyarmak, uymayanlar hakkinda gerekli islemlerin yapilmasini saglamak.

C) 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununa gore ¢ikarilan Yonetmelikte belirtilen esas ve sartlara uygun
olarak trafigi diizenlemek, trafik suclari ile ilgili olarak il Emniyet Miidiirliigii Trafik Sube
Midiirligii ile her tiirlii isbirligi yapmak.

d) Mevzuata aykiri nitelikte tasit kullananlar ile gerekli belgeleri olmayan, uyusturucu ve keyif verici
madde veya ila¢ ve alkol almis oldugu halde tasit kullananlart ve 2918 Sayili Karayollar1 Trafik



Kanununda trafikten men edilmesi hiikkme baglanan durumlari tutanakla tespit edip Il Emniyet
Midiirliigi Trafik Sube Miidiirliigiine bildirmek.

CALISMA SEKLI VE ISLEYIS

Madde 11: Koruma ve Giivenlik Amirligine gelen yazilarin tamami Gelen-Evrak Kayit Defterine kayit
edilir. Amir tarafindan okunup geregi yazilarak imzalanan evrak isleme konulur. Cevap verilmesi gereken
evraka cevap yazist yazilir. Koruma ve Giivenlik Amirligi personeli giiniin 24 saatinde Resmi tatil,
Cumartesi ve Pazar, gece ve giindiiz dahil faal durumda ¢alisan bir birimdir. Calisma sistemi gorevin
mahiyetine gore yasalar ve ilgili mevzuattaki ¢aligma siireleri g6z oniine alinarak belirlenir.

Madde 12:
Koruma ve Giivenlik Miidiirliigiinde tutulacak defter ve dosyalar sunlardir.

Gelen Evrak Kayit Defteri

Giden Evrak Kayit Defteri

Bagli Kurumlara Ait Giivenlik Yazigma Dosyalar
Genelge ve Tamimler Dosyast
Demirbas Dosyas1

Avans ve Kredi Dosyasi

Silah Dosyas1

Giivenlik Tedbirleri Dosyasi

Nobet Dosyasi

10. Levazim Dosyasi

11. Gelen Evrak Dosyas1

12. Giden Evrak Dosyast

13. Nakil Giden Personel Dosyasi

14. Personel Yillik izin Onay Dosyas1

15. Sabotajlara Kars1 Koruma Plan Dosyasi
16. Zimmet Dosyast

17. Egitim Dosyas1

18. Yolluk ve Harcirah Dosyasi

19. Tedavi Dosyast

20. Trafik Kurallarini Thlal Edenler Dosyasi
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Madde 13: Koruma ve Giivenlik Midiirligiindeki defter ve dosyalar diizenli bir sekilde tutulup muhafaza
altinda tutulur.

Madde 14: Bu yénerge Bingdl Universitesi Senatosunda kabul edilerek yayimlandig: tarihte yiiriirliige
girer.

Madde 15: Bu yonerge Bingél Universitesi Rektérii tarafindan yiiriitiiliir.



