BINGOL UNIVERSITESI
ON MALI KONTROL
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
Madde 1- Bu ydnergenin amac1 Bingdl Universitesi harcama birimlerinin mali karar
ve islemlerinin yiiriitiilmesine iliskin 6n mali kontrol islem ve siireclerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu yonerge fakiiltelerin, yiiksek okullarin, meslek yiiksek okullarmnin,
enstitiilerin, genel sekreterligin, hukuk miisavirliginin, daire baskanliklarinin, uygulama ve
aragtirma hastanelerinin, Rektorliige bagh arastirma ve uygulama merkezleri ile bdliimlerin
on mali kontrole tabi mali karar ve iglemlerinin usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun
55.56.57 ve 58 nci maddelerine, 31.12.2005 tarih ve 26040 sayil1 miikerrer Resmi Gazete de
yayimlanan I¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 27 nci maddesi ile
2006/9972 sayil1 Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konularak 18.02.2006 tarih ve 26084
sayil1 Resmi Gazete de yayimlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Esas ve Usulleri
Hakkinda Yonetmeligin 28 nci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
Madde 4- Bu yonergede gegen;

Kanun: 22.12.2005 tarih ve 5436 sayili kanunla degisik 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

Idare: Bingdl Universitesini,
Ust Yonetici: Bingol Universitesi Rektoriinii,
Mali Hizmetler Birimi: Bingdl Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligini,

Harcama Birimi: Bingdl Universitesi Biitgesinden ddenek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan birimi,

Harcama Yetkilisi: Harcama biriminin en {ist yoneticisi veya harcama yetkilisinin
belirlenmesinde giicliik bulunan durumlarda, Maliye Bakanliginin uygun goriisii lizerine {ist
yonetici tarafindan belirlenen kisiyi,

Muhasebe YetKilisi: Bingdl Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
Muhasebe, Kesin hesap Sube Miidiiriinii,

On Mali Kontrol: Bingsl Universitesinin gelir, gider, varhk ve yiikiimliiliiklerine
iliskin mali karar ve islemlerinin; Idarenin biitcesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutar,
harcama programi, finansman programi, merkezi yoOnetim biitce kanunu ve diger mali
mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde
kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontroliini,



Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca verilen yazili goriisii veya
dayanak belge {lizerine yazilan serhi,

Ihale Onay Belgesi: Thale usulii ile yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda
standart form olarak belirlenen ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan ihale onay
belgesini,

Harcama Talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin 6denebilmesi
icin giderin konusu, gerekcesi, yapilacak is veya hizmeti siiresi, hukuki dayanaklari, tutari,
kullanilabilir biitce 6denegi, biitge tertibi gerceklestirme usulii ile gergeklestirmeyle gorevli
olanlara iliskin bilgileri gdsteren ve harcama yetkilisinin imzasini tagtyan belgeyi,

Biitce Tertibi: Kurumsal, fonksiyonel ve finansman tipi kodlarin biitiin diizeyleri ile
ekonomik siniflandirmanin ilk iki diizeyini,

Ifade eder.

Ancak; Harcama birimleri tarafindan tahakkuk ettirilerek diizenlenecek Odeme
emirlerinde biitge tertibi ekonomik siniflandirmanin dérdiincii diizeyini de kapsayacak sekilde
gosterilir ve muhasebe kayitlar1 bu diizeyde tutulur.

IKINCi BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontroliin Kapsam

Madde 5- On mali kontrol, harcama birimleri tarafindan yapilan kontroller ile Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan yapilan kontrollerden olusur.

On mali kontrol, harcama birimleri ve Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 tarafindan
idarenin biitcesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama ve finansman
programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk
yonlerinden kontrol edilir.

On Mali Kontrol Siireci

Madde 6- Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabi mali karar
ve iglemler, kontrol edilmek iizere bagkanliga gonderilir. Bagkanlik¢a kontrol edilen islemler
hakkinda goriis yazisi diizenlenir ve ilgili harcama birimine gdonderilir. On mali kontrol
sonucunda diizenlenen goriis yazist ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de 6deme
emri belgesine eklenir.

Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha
onceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde yapilir. Islem akim semas: (EK-1)’de
diizenlenmistir.

Kontrol Usulii

Madde 7- Harcama birimlerinde ve Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda yapilan
kontrol sonucunda mali karar ve islemin kontrolii sonucunda “Kontrol edilmis ve Uygun
goriilmiistiir” serhi diistiliir veya yazili goriis diizenlenir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca mali karar ve islemin uygun goriilmemesi
halinde ise nedenleri belirtilen bir goriis yazis1 yazilarak kontrole tabi mali karar ve islem
belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birime gonderilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilariin 6n mali kontroliinde yazili goriis
diizenlenmesi zorunludur.



Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin goriis yazisi ilgili islem dosyasinda saklanir ve
bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenir.

Kontrol Yetkisi

Madde 8 - Strateji Gelistirme Daire Baskanliginda 6n mali kontrol yetkisi daire
baskanina aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri daire baskani
tarafindan imzalanir. Bagkan bu yetkisini sinirlarini1 agikca belirtmek sartiyla yazili olarak
yardimcisina veya i¢ kontrol sube miidiiriine devredebilir.

Kontrol Siiresi

Madde 9- Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, kontrol ve uygun goriis islemlerini
belirlenen siire i¢inde sonuglandirmak zorundadir. Siirelerin  baslangig tarihinin
belirlenmesinde, Baskanliga evrak giris tarihini izleyen is giinii esas alinir. Daire Bagkaninin
gerekeeli talebi ve ist yoneticinin onay1 ile bu siire bir katina kadar artirilabilir.

Gorev ayrihig ilkesi

Madde 10 — On mali kontrol gérevini yiiriitecek Strateji Gelistirme Daire Baskani ile
I¢c Kontrol Sube Miidiirii ve bu miidiirliikte gorevlendirilecek mali hizmetler uzmani, uzman
yardimcisi, sef ve memurlar, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sézlesme tasarilarinin
hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi
gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmas1 ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler
ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonlarinda bagkan ve {iye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin
On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve Islemler

Madde 11- On Mali Kontrole Tabi Mali Karar ve islemler:

a) Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari:

Harcama birimlerinin ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarindan tutart mal, hizmet alimlariyla ve yapim
isleri i¢in Dogrudan Temin Miktarin1 asanlar 6n mali kontrole tabidir. Bu tutarlara katma
deger vergisi dahil degildir.

Bu nedenle; Harcama yetkilisi tarafindan verilecek ihale onay belgesi {izerine satin
alinacak mal, hizmet ve yapim isi ile ilgili onaylanan ihale kararmna istinaden sdzlesme
yapilmadan 6nce kontrole tabi taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari, bunlara iliskin bilgi ve
belgeleri igerecek sekilde ve dizi pusulasi yapilarak olusturulacak ihale islem dosyasi; bir asil
dosya ile onayli suretlerini ihtiva eden bir suret dosya halinde diizenlenerek 6n mali kontrole
tabi tutulmak iizere harcama yetkilisi tarafindan Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina bir
yaz1 ekinde gonderilir. Suret dosyadaki belgeler harcama birim miihrii veya birim kasesi ile
tasdik edildikten sonra, diizenleyen tarafindan imzalanacak ve her sayfaya bir sira numarasi
verilecektir. Ilanin asli harcama biriminde muhafaza edilecek, ilan metninin yayimlanma
tarihi ve sayisini da gosteren onayli bir 6rnegi ise asil ve suret dosyalara konulacaktir. Kontrol
edilmek iizere Bagkanliga gonderilecek islem dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler
(EK-2)’de belirtilmistir.

Yabanci dildeki sartname, ilan ve teklifler ile diger belgelerin aslina uygunlugu
onaylanmis Tiirk¢e metinleri de ihale islem dosyalarina konulacaktir.

4734 sayili Kamu lhale Kanununun 5 inci maddesi geregince, ddenegi bulunmayan
isler icin ihaleye ¢ikilmasi miimkiin olmadigindan, harcama yetkilerinin ihale onay belgesi ve
harcama talimati1 verirken 5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanununun 6denek
iistli harcamay1 diizenleyen 70 inci maddesini g6z 6niinde bulundurmalar1 gerekmektedir.
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Harcama birimlerinin ihale sartnamelerinde, ilanlarinda ve sozlesme tasarilarinda,
diger ihale dokiimanina atif yapilmaksizin 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayil
Kamu Thale Sézlesmeleri kanunlarinin hiikiimleri gergevesinde bulunmasi zorunlu hususlara
acikca yer vermeleri gerekmektedir.

Dogrudan temin yontemiyle yapilan alimlarda onay belgesi Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanmasin1 miiteakip bir yazi ekinde 6n mali kontrol i¢in Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilecektir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, en ge¢ on isgiinii icinde Strateji Gelistirme
Daire Baskanhginca (I¢ Kontrol Subesi) kontrol edilerek diizenlenen gdriis yazis1, ihale islem
dosyasinin asli ile birlikte harcama yetkilisine gonderilir.

b) Odenek gonderme belgeleri:

Biitce ddeneklerinin muhasebe yetkilisine gonderilmesi ddenek gonderme belgesi ile
yapilir. idareye bagli harcama birimlerinin biitce ile verilen ddenekleri yil1 merkezi yonetim
biitce kanununa, biitge tertibine, ayrintili finansman programina, uygun olarak iicer aylik
donemler halinde Strateji Gelistirme Daire Bagskanligi Biitce ve Performans Sube
Miidiirliiglince diizenlenen 6denek gonderme belgelerine e- biitce sistemi {izerinden onay
verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol isleminin yapildigi ve uygun goriis verildigi anlamina
gelir.

Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri igin
belirtilen usul ve esaslar ¢ergcevesinde yiiriitiiliir.

¢) Odenek aktarma islemleri:

Merkezi Yonetim Biitce Kanunu uyarinca harcama birimlerinin kendi biitgeleri i¢inde
yapacaklari aktarmalar harcama biriminin talebi lizerine Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
Biitce ve Performans Sube Miidiirliigii tarafindan hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar
Ust Yéneticinin onayina sunulmadan énce Baskanlik i¢ Kontrol Sube Miidiirliigiince kanun,
yilt merkezi yonetim biitge kanunu ve biitge islemlerine iliskin diizenlemeler ¢ergevesinde en
gec iki is giinii icinde kontrol edilir. Ust Yoneticinin onaymi miiteakip harcama birimine
sonucu bildirilir. Odenek ekleme islemlerinde de ayn1 yol izlenir.

Mevzuata aykir1 bulunan aktarma ve ddenek ekleme islemleri gerekgeli bir yazi ile
Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca harcama birimine iadesi saglanir.

d) Kadro dagilim cetvelleri:

190 sayili1 Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameye ait kadro
dagilim cetvelleri, anilan Kanun Hiikmiinde Kararname ve Kadro Ihdas, Serbest Birakma ve
Kadro Degisikligi ile Kadrolarin Kullanim Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri
cercevesinde Maliye Bakanligi ve Devlet Personel Baskanligi ile uygunluk saglandiktan
sonra, Personel Dairesi Baskanliginca kayit ve kontrol amaciyla, kadro dagilim cetvelleri
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

78 sayill Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogretim Elamanlarinin Kadrolar1 Hakkinda
Kanun Hiikmiinde Kararnameye ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksek Ogretim Kurulunun
onayini miiteakip, ayni sekilde kontrole tabidir.

Kadro dagilim cetvelleri en geg bes is giinii icinde kontrol edilir. ilgililerine yapilacak
O0demeler bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak
degisikliklerde ayni sekilde kontrole tabidir.

e) Seyahat kart1 listeleri:

6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci maddesi uyarinca Igisleri, Maliye ve
Ulastirma Bakanliklarinca miistereken belirlenen esaslar ¢cercevesinde, seyahat karti verilecek
personel listesi, Maliye Bakanlig: tarafindan her y1l yapilan diizenlemeyi miiteakip, harcama
birimlerinin teklifleri kontrol edilmek ve uygun goriilmek {izere Strateji Gelistirme Daire
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Bagkanligina gonderilir. Yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitge ddeneginin yeterliligi
yoniinden en geg ii¢ isgiinii icinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler gerekgeli bir
yazi ile baskanlikca ilgili birime gonderilir.

f) Gegici isci pozisyonlari:

Harcama birimlerinde calistirilacak gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar
itibari ile dagiliminin Maliye Bakanlig1 tarafindan vizesini miiteakip, birimlere ait gecici
iscilerin ¢alistirilacaklar1 birimleri gosteren cetveller 6n mali kontrole tabi tutulmak {izere
harcama yetkilileri tarafindan Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. Bagkanlikc¢a
en ge¢ bes isgiinii icinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller
gerekeeli bir yazi ile ilgili harcama birimine gonderilir.

g) Yan 6deme cetvelleri:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 152 nci maddesine dayanilarak yiiriirliige
konulan Bakanlar Kurulu Karari uyarinca, zam ve tazminat 6demesi yapilacak personelin
kadro veya gorev unvanlari, siiflari, dereceleri, sayilari, hizmet yerleri ve bunlara uygun
olarak 6denecek zam ve tazminatlarin miktarlarini serbest kadrolar esas alinmak suretiyle
hazirlanan ve birimler itibari ile dagilimin1 gosteren cetveller Personel Dairesi Bagkanliginca
on mali kontrole tabi tutulmak iizere Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir.
Kontrol islemi ve siireci ile cetvellerin iist yonetici tarafindan onaylanmasi hususu anilan
Bakanlar Kurulu Kararinda belirlenen usul ve esaslar ¢ercevesinde Strateji Gelistirme Daire
Bagkanliginca yiiriitiiliir ve {ist yoneticinin onayma sunmak ve ddemelere esas olmak iizere
ilgili bagkanliga gonderilir.

h) Sozlesmeli personel sayi ve sozlesmeleri:

Maliye Bakanlig1 tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip sozlesmeye
uygun olarak calistirilacak personelle yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince
Maliye Bakanligi vizesi alinmaksizin ¢aligtirilabilecek soézlesmeli personelle yapilacak
sOzlesmeler; Personel Dairesi Baskanliginca {ist yoneticinin imzasindan 6nce 6n mali kontrol
icin Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin kontroliine tabidir.

Bu sozlesmeler, anilan Baskanlik¢a, Maliye Bakanlig tarafindan vize edilen cetvellere
ve tip sOzlesmeye, ilgili kanunlarina, diger mevzuatina ve Merkezi Yonetim Biitgesinde
ongoriilen diizenlemelere uygunluk yoniinden incelenir ve en gec¢ bes isgiinii icinde
sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler gerekceli bir yaziyla ilgili Baskanliga
gonderilir.

) DORDUNCU BOLUM
On Mali Kontrol I¢in Gonderilecek Bilgi ve Belgeler ile
On Mali Kontrole Iliskin Diger Hususlar

Gonderilecek Bilgi ve Belgeler

Madde 12- On mali kontrol icin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yapilacak
bagvurularda aranilacak bilgi ve belgeler ( EK- 2 )’de belirtilmistir.

Taahhiit evraki veya sézlesme tasarisinin limit itibari ile 6n mali kontrole tabi olup
olmadiginin, ihale bedelinin (KDV hari¢ olarak) dikkate alinmasi gerekmektedir.

On mali kontrol limitlerinin altinda kalmak icin, diizenlemelere aykir1 olarak
islemlerin kisimlara boliinerek ihale edilmemesi gerekmektedir.



Gelecek Yila Yaygin Yiiklenmeler

Madde 13-Ertesi yila gegen yiiklenme: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanununun 27 nci maddesinde sayilan ve idareyi ilgilendiren yiyecek, yakacak, akaryakit,
madeni yag ihtiyaglari, temini ve korunmasi gii¢ olan ilag, asi, serum ve tibbi sarf
malzemeleri, siireli yayin alimi, tagima, koruma ve giivenlik, temizlik ve yemek hizmetleri,
tagitlarin mali sorumluluk sigortasi ile ilgili is ve hizmetler ic¢in; her is itibari ile harcama
birimlerinin biit¢elerinde Ongoriilen ddeneklerin ylizde ellisini, izleyen yilin haziran ayini
gecmemek ve yiiklenme siiresi on iki ayr asmamak iizere, onceden {ist yoneticinin onay1
aliarak ertesi yila gecen yiiklenmelere girisilebilir.

4734 sayili kanunun 4964 sayili kanun ile degisik 62 nci maddesinin (b) bendinde
belirtildigi lizere, ertesi mali yilda gerceklestirilecek siireklilik arz eden mal ve hizmet alimlari
i¢in bir 6nceki mali y1l sona ermeden ihaleye ¢ikilabilir.

Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenmeler

Madde 14- Harcama birimlerinin yili biit¢esinde 6denegi bulunmasi ve Rektorliikge
Maliye Bakanliginin uygun goriisiiniin alinmasi kaydiyla, satin alma suretiyle temini
ekonomik olmayan her tirlii makine-techizat, cihazlar ve tasitlar ile yanginla miicadele
amactyla hava ve deniz araclarinin kiralanmasi, as1 ve anti serum alimi, isleri i¢in siiresi ii¢
yil1 gegmemek iizere iist yoneticinin onay1 ile gelecek yillara yaygin yiiklenmeye girisilebilir.

Sermaye giderleri ile ilgili olarak yatirnm projeleri icin ise; gelecek yillara yaygin
yiiklenmeye iliskin olarak,19.6.1964 tarihli 540 sayili KHK ve diger mevzuatla yapilacak
diizenlemelere gore 5018 sayili kanunun 28 inci maddesi kapsaminda degerlendirilmesi
gerekmektedir.

BESINCI BOLUM
Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin
On Mali Kontroliine Tabi Olmayan Mali Karar ve islemler

On Mali Kontrole Tabi Tutulmayacak Islemler

Madde 15

a) Personel giderleri,

b) Tedavi ve cenaze giderleri,

¢) Yolluklar, (tedavi yollugu dahil )

d) Gorev giderleri ( mahkeme harg ve giderleri,vergi,resim,har¢ ve benzeri giderler)

e) Tarifeye bagli 6demeler ( ilan giderleri,sigorta giderleri vb.)

f) Kurs ve toplantilara katilma giderleri,

g) Telif ve terciime ticretleri,

h) Avukatlik hizmet bedelleri,

1) Ogrenci burslar1 ve hargliklari,

1) Kismi zamanli 6grenci ticretleri,

j) Cari transfer 6demeleri,

k) Ulastirma ve haberlesme giderleri, (Thale mevzuatina gore temin edilmeyenler)

I) Elektrik, su, dogalgaz vb tiiketim giderleri, (lhale mevzuatina gdre temin
edilmeyenler)

m) Dogrudan Temin miktarin1 agmayan mal ve hizmet alimlar1 ile yapim isleri,

n) Doner sermayeden yapilacak alimlar,

p) Yukarida sayilan harcamalara iliskin avans veya kredi suretiyle yapilacak on
O0demeler,

On mali kontrole tabi olmayacaktir.

Ancak, bu harcamalar 6deme asamasinda mali yonden Strateji Gelistirme Daire
bagkanligi Muhasebe, Kesin hesap Sube Miidiirliigiince 5018 sayili kanunun 61 nci
maddesinde sayilan kontrollere tabi tutulacaktir.



Yukarida sayilan giderlerin biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama
ve finansman programi, merkezi yonetim biitce kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
uygunluk yonlerinden harcama biriminde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir
islem daha onceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir.

Harcama birimlerinde mali islemlerin yiiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklari
islemden oOnceki islemleri de kontrol ederler. Kontrol i¢in gerekli tedbirler gergeklestirme
gorevlileri tarafindan alinarak, birimi ile ilgili mali karar ve islemler kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi acisindan da kontrol edilir. Bu hususlar harcama
yetkilisi tarafindan gozetilir.

Bu harcamalara iliskin olarak diizenlenecek 6deme emri belgesi, tizerine “kontrol
edilmis ve uygun goriilmiistiir’ serhi disiilerek gerceklestirme gorevlisi tarafindan
imzalanacak ve harcama yetkilisinin imzasini miiteakiben biitce tertibi ve ayrintili finansman
programina uygunlugu yoniinden kontrol edilmek ve &deme emrinin e-biitce iizerinde
onaylanmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

Muhasebe yetkilileri,5018 sayili Kanununun 34 iincii maddesinin birinci fikrasindaki
O0demeye iliskin hiikiimler ile anilan kanunun 61 inci maddesinin {i¢iincii fikrasinda belirtilen
O6demeye iligkin kontrol yilikiimliiliikklerinden dolay1 sorumludur. Muhasebe yetkililerinin 5018
say1li kanuna gore yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklari, gérevleri geregi incelemeleri
gereken belgelerle sinirli bulunmaktadir.

Bu nedenle; mali yonden sorumluluk esas itibari ile gerceklestirme gorevlileri ve
harcama yetkililerine ait olacagindan, giderlerin gergeklestirilmesinde gorevli olanlarin
gereken hassasiyeti gostermeleri 6nemli gortilmektedir.

Diger Hususlar
Madde 16 —

a) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi damigma ve énleyici
niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis verilmis olmas1 harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Diger taraftan, uygun goriis verilmedigi halde harcama yetkilileri tarafindan
gerceklestirilen islemlerin, Strateji Gelistirme Baskanlifinca kayitlar1 tutulur ve ayhk
donemler itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢c ve dis denetim sirasinda
denetcilere de sunulur.

b) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 62’nci maddesinin (b) bendinde éngériilen
O0deneklerin kullanilmasina imkan verecek siire dikkate alinarak, idarelerce ihalelerin
zamaninda yapilmasi, birden fazla yil1 kapsayan ve yatirim niteligi olan islerde (dogal afetler
nedeniyle yapilmasi gerekenler hari¢) ise yilin ilk dokuz ayinda ihalenin sonuglandirilmasina
0zen gosterilecektir.

¢) 15 Aralik tarihi itibariyla ihale dosyalarmmin 6n mali kontrol islemleri
durdurulacagindan ihale islem dosyalarinin bu tarihten 6nce 6n mali kontrol amaciyla
Strateji Gelistirme Bagkanligina gonderilmesi hususunda Baskanligimiz ilgili birimlerince
gerekli tedbirlerin alinmasi basta olmak tizere ihale islemlerini hazirlamak, yiirtitmek,

sonuclandirmak, onaylamak ve kontrol etmekle gorevli personelin bu Yonerge de
belirtilen esaslara ve agiklamalara titizlikle uymasi 6nem arz etmektedir.

d) Taahhiit ve sozlesme tasarilarinin Strateji Gelistirme Baskanliginca 6n mali
kontrolii yapilmadan imzalanmasi ve taahhiidiin ifasina baslanilmasi kanuni olmadigindan, bu
islemlere iligkin sorumluluk ilgili birime ait olacaktir.



e) On mali kontrolii yapilan taahhiit evrakindan sozlesmeye baglananlarla ilgili
olarak, ihale dokiimani geregince noterce tescil edilmis olsun veya olmasin sézlesmenin
onayl1 bir 6rnegi ile kesin teminat alindigina dair belgenin onaylanmis bir 6rne§i 6n mali
kontroliin yapildigina iliskin Strateji Gelistirme Bagkanligi yazisinin tarih ve sayist ilgi
tutularak 7 giin i¢cinde Strateji Gelistirme Bagkanligina gonderilecektir.

f) Ihale islem dosyasi, icerisinde bulunan biitiin belgeleri gosteren onayl bir dizi
pusulasi diizenlenip dizi pusulasinda gosterildigi sekilde tasnif edilerek, asagida belirtilen
hususlar1 da i¢eren bir iist yazi ile birlikte Bagkanligimiza gonderilmesi gerekmektedir.

Baskanhgimiza gonderilecek iist yazida bulunmasi gereken hususlar,

1- Idaresi,

2- Yiiklenicinin ismi veya unvani,

3- Taahhiidiin konusu,

4- Taahhiidiin tutari,

5- Odeme saymanlig

6- Varsa isin DPT yatirim proje numarast ve bu numaranin Resmi Gazete’de yer
aldig1 sayfa ve sira numarasi,

Ayrica, dosya daha dnce vize edilmeyen bir igin yeniden ihalesi veya vizesi ile ilgili
ise, Onceki yazigsmalarin tarih ve sayisinin ilgide belirtilmesi zorunludur.

Tereddiitlerin giderilmesi
Madde 17- Bu yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
idare yetkilidir.

Ek Madde 1- Bu yonerge de yer almayan hususlarla ilgili olarak 3’ncii madde de
belirtilen usul ve esaslara iliskin yonetmeliklerde yer alan hiikiimlerin uygulanmasi
gerekmektedir.

Yiirirlik
Madde 18- Bu yonerge 01.01.2009 tarihinden gegerli olmak tizere Bingol
Universitesi Senatosunda kabuliinden sonra yiiriirliige girer ve yeni bir diizenleme yapilincaya
kadar yiirtirliikte kalir.

Yiiriitme )
Madde 19- Bu yonergeyi Bingdl Universitesi Rektorii yiiriitiir.



EK1

IHALE ViZE DOSYASI EVRAK DiZiNi

SIRA
NO EVRAK ADI VAR | YOK
1 Onay belgesi
2 Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri
3
Ihale komisyonu kurulmasina iliskin ihale yetkilisi onayi ( Asil ve Yedek )

4 Kamu Ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit

formu
3 inaleye ilskin sartnameler
6 lilan ornegi
7 Yapilmissa dizeltme ilani ve isteklilere tebligat yazilari
8

ilanin yapildigina iliskin belgeler

9 Dizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ile bunlarin isteklilere génderildigine
dair belgeler

Yillik yatinm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere
10 | 9go6re yapilacak iglerde, yil merkezi yonetim biitge kanununun bu konudaki
hdkdmlerinin ve her yil Bakanlar kurulunca yirurlige konulan yatirim
programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair kararda
ongorilen islemlerin yapildigini kanitlayan belgeler.

11 Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iligkin bilgiler.

12 | Gelecek yillara yaygin yiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili
idarenin izni.

ilgili mevzuati geregince cevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli
13 |olan islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili, olarak alinmasi gereken ézel
komisyon izin veya kararlari

14 ihale dékiimani satin alanlara iliskin tutanak

15 ihale zarflarinin komisyonca teslim alindigina ilisikin tutanak

16 Uygun olmadidi icin degerlendirme disi birakilan zarflara lligkin tutanak

17 Zarf agma ve belge kontrol tutanagi

18 On yeterlilik belge kontrol tutanag!

19 Uygun olmayan belge tutanagi

20 isteklilerce teklif edilen fiyatlar tutanag

21 Degerlendirme sonug tutanagi

* BELLI ISTEKLILER USULUNUN UYGULANDIGI IHALELERDE AYRICA
X

Degerlendirme sonucu yeterli bulunmayan adaylara bildirim

| )

‘ ihaleye davet mektubu




X X X ) X X X ) X X X

On yeterlilik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerde elenen isteklilere ait

22 eleme nedeni olan bitin belgeler
ihalelere karsi yapilacak idari basvurulara ait yonetmelik htkimlerine

23 goOre Bakanliga veya Kamu lhale Kurumuna basvuru bulundugu takdirde buna
iliskin yazigmalar

24 lijhale komisyon karari

25 | ihale tizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili kanunun 58 nci maddesine
glre yasakli olup olmadigina dair Kamu Ihale Kurumundan alinan teyit belgesi

26 ihale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onayi ( onay tarihinin belirtilmis
olmasi gerekmektedir)

27 | sézlesme tasarisi ( Dolu , imzasiz )

28 ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari

29 Uzerine ihale yapilan isteklinin gegcici teminatina ait alindi belgesi

30 4374 Kamu ihale Kanunu 10'uncu madde teyit belgeleri

31 24- ihale kararlarina ait damga vergisinin (Karar pulu) tahsil edildigine iligkin
belge

32 Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale
komisyonuna ibraz ettigi belgelerin tamami

33

islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gésteren onayl dizi pusulasi
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EK2

EK -2

KONTROL EDIiLMEK UZERE STRATEJi GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGINA
GONDERILECEK IHALE ISLEM DOSYASINDA BULUNMASI
GEREKEN BELGELER

1 Onay belgesi

2 Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri

3 ihaleye ilgkin sartnameler

4 So6zlesme tasarisi (dolu, imzasiz)

5 ihale komisyonu kurulmasina iligkin ihale yetkilisi onayi ( asil ve yedek )

6 Kamu ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale kayit formu

7 ilan érnegi

8 ilanin yapildigina iliskin belgeler

9 Yapilmissa dizeltme ilani ve isteklilere tebligat yazilari

10 Duzenlenmis ise zeyilname ve/veya aciklama ile bunlarin isteklilere gonderildigine dair belgeler

11 ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklinin davet edildigine dair davet yazilari
Yillik yatinm programinda yer alan iglerle, bu programdaki ek veya degisikliklere goére yapilacak

12 islerde, yili merkezi yonetim bitge kanununun bu konudaki hikimlerinin ve her yil Bakanlar
kurulunca yururlige konulan yatirim programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine
dair kararda 6ngorilen islemlerin yapildigini kanitlayan belgeler.

13 Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile toplulastiriimig
projelerin alt kalemlerine iligkin bilgiler.

14 Gelecek yillara yaygin yiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde st yoneticiden alinan izni
belgesi

15 ilgili mevzuati geregince cevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan islerde CED
olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya kararlari
Yapim iglerinde (4734 sayili Kamu ihale Kanununun 62 nci Maddesinin (c) bendinde istisna

16 sayllanlar hari¢) arsa temini, mulkiyet, kamulastirma ve imar iglemlerinin tamamlandigina dair
belgeler

17 4734 sayili Kanunun 22 nci Maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan
alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart formlar
Yaplilan ihalenin usul ve tiriine uygun olarak, 4734 sayili Kanun ile 4735 sayili Kamu ihale

18 Sozlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yénetmelikler ve diger dizenleyici mevzuat hikdmleri
uyarinca duzenlemesi gereken standart formlar ve diger belgeler

19 Basgbakanlgin veya Bakanligin iznine tabi alimlarda izin yazisi

20 ihale dékiimani satin alanlara iliskin tutanak

21 inale zarflarinin komisyonca teslim alindigina iligikin tutanak

22 Uygun olmadidi icin degerlendirme disi birakilan zarflara iliskin tutanak

23 | Zarf agma ve belge kontrol tutanagi

24 On yeterlilik belge kontrol tutanagi
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25

Uygun olmayan belge tutanagi

26

isteklilerce teklif edilen fiyatlar tutanag:

27

Degerlendirme sonug tutanag

AYRICA BELLI ISTEKLILER USULUNUN UYGULANDIGI iIHALELERDE

Degerlendirme sonucu yeterli bulunmayan adaylara bildirim

ihaleye davet mektubu

Teknik teklif zarf agma ve belge kontrol tutanagi

Teknik yetenek degerlendirme formu

Teknik yetenek komisyon degerlendirme formu

Mali kapasite komisyon degerlendirme formu

On yeterlilik degerlendirme ve siralama formu

Kisa liste formu

Mali tekliflerin agilmaksizin muhafazasina iliskin ihale komisyon tutanagi

Mali tekliflerin agiimasina iliskin davetiye

Mali teklifler zarfi agma ve belge kontrol tutanagi

Mali teklif komisyon degerlendirme formu

Teklif genel degerlendirme formu

28

Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alindi belgesi

29

Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz ettigi
belgelerin tamami

30

On yeterlilik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme nedeni
olan bitlin belgeler

31

inaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari

32

ihale komisyon karari

33

ihale tizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 58 nci Maddesine gore yasakli olup
olmadigina dair Kamu lhale Kurumundan alinan teyit belgesi

34

inale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onayi (onay tarihinin belirtimis olmasi
gerekmektedir)

35

!halelere karsi yapilacak idari basvurulara ait yonetmelik hikimlerine gére Kuruma veya Kamu
Ihale Kurumuna basvuruda bulunuldugu takdirde buna iligkin yazismalar

36

islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gésteren onayl dizi pusulasi
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AYRICA SOZKONUSU ISE AIT SOZLESMENIN iIMZALANMASINDAN SONRA, BES iSGUNU iGINDE
ASAGIDA BELIRTILEN BELGELERIN ONAYLI BIRER NUSHASI BASKANLIGA GONDERILECEKTIR

a) 4374 Kamu ihale Kanunu 10'uncu Madde teyit belgeleri
b) Kesin teminata ilisikin alindinin érnegi
c) Kamu lhale Kurumunun payinin yatirildigina dair belge
d) Ihale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iligkin belge
e) Soézlesme (Imzali)
f) Soézlesmenin devri halinde devir sdzlesmesi
Yapim iglerinde s6zlesmede 6ngoérilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin
g) muteaahhide yaptiriimasi halinde buna ilsikin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap cetveli ile

ek kesin teminata ilsikin belge

NOT : Kontrol edilmek amaciyla Strateji Gelistirme Baskanhgina gonderilecek ihale islem
dosyasinda bulunmasi gereken belgeleri gésteren bu tablo ayni zamanda dizi pusulasi yerine
kullanilacak olup, idare yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra ihale islem dosyasinin en listiinde
yer alacaktir.
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